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TRANSVERSE
Articles Immobilisations
1 Habilitations
Stocks

mb3
Ratson sociale

Nom Prénom

€ | 1 Tiers et acresse v| ¥ |usreoes
JOTr

Ville

iialisati
Tiers

] R

Tiers hoes éléves et hors
SIRENE

Domiciliations bancai

Saisie des coordonnées
bancaires

Tiers établissement

Fiche tiers établissement

Code postal

Etablssemnent  * PO0ATS

SIRET Statut Norm complet
Tiers adresses 6
€ |1 Tiers etadresse v| 9 [USTE DES COLONNES p—
Tiers Etablissement SIRET Etat Statut Nom complet No
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U Via lemenu principal, au niveau TRANSVEFR

cliquer surWierg1),

i Une deuxiémefenétre YGKTTA Q 2 dzg NB

sur Tiers SIRENBE),

U Une troisitme TSy s (il NB saisi@seaie?

numéro de SIREM) et valide via la touche
Rechercher(4). Vous pouvez le trouver sur i
facture ou via un moteur de recherche,

Y2 i SdzNJ RS Opaeb tebgve
f QSy i NB LINK & PpresNIéoricafiont
cliquer sur crée(b),

f QOAYVASNIA2Y RS
votre EPLE, vous pouvez compléter différen
AYF2NXIGAZ2Yyae {A QS
méme nom, vous pouvez compléter le préno
pour pouvoir le trouver plus facilementous
pouvez aussi changer le nom une fois intég
(voir page 8),

Par exemple Commande EPS, matériels
AL NI OKST /! {!'[ {th
par défaut SPORTS ET LOISIRS.

i Aprés avoir ou non complété la ligne, cliquer ¢
Intégrer(6).



CONSULTATION TIERS ET SAISIE RIB

TRANSVERSE

Immobilisations

Habilitations

o * « BGD A
YGKTIE  Fiche tiers hors €léves et responsables 3

N° tiers Nom / Raison sociale

N° SIRET Prénom

N° DUNS / RIDET / TAHITI

Suivi des tiers

Tiers éléves

Consultation de la fiche

Liste des tiers EL-RE / Coord.
ncaires

Tiers hors éléves

onsultation / modification de
la fiche

Tiers hors éléves et
responsables non
mouvementes

>
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Consultation tiers et saisie RiBurnisseur)
en14clics

Via le menu principal, au niveau TRANSVEI
cliquer surWier<11),

Une deuxiémefenétre YGKTIB Q 2 dz@ NB
sur&onsultation/modificatiotde la fiche(2),

Une troisitme T Sy s 1 NB & Q23uzé!
sous menu bley3). Une fenétrea Q 2 dz@ NJ
avez le choix de cliquer sur la loupt), cela
affichera tous les fournisseurs que vous av
renseigné ou vous pouvez saisir le nom ¢
fournisseur (4b). Aprés avoirsaisi le nom du
fournisseur ou si vous affichelrrectementles

fournisseurs, il faudra appuyer sur la loufig

pour lancer la recherche.



CONSULTATION TIERS ET SAISIE RIB

YGKTIE  Fiche tiers hors éléves et responsables ‘5’ - O X
Tiers 0002508332 = * COLLEGE STEPHANE MALLARI  * COLLEGE STEPHANE MAL
SIRET  19510022700014 N® DUNS / RIDET / TAHITI
Fiche mise 3 jourle  04/01/2023 (o]
Fiche client Consultation des cumuls
Demandes de paiement Titres de recette Consultation du relevé de compte
Piéces Dépenses Piéces Recettes Exclusion processus de relance
i
001 = * PMDPU = Portable
55 RUE FREROT Fixe 0326424184
Travail
Courriel  diffusion.mf2 test@ac-montpellierfr
6
51230 £ FERE-CHAMPENOISE
FR = FRANCE

a o« @

YGTID2  Domiciliations bancaires

aC @O & D+

Domiciliations bancaires
Tiers 0002664271 E Domiciliation

Tiers * 0002664271

Domiciliation _f Banque #

Destination * P

= FNAC PARIS

e

< > 9

Code BIC #

Compte bancaire
Contrile  Bangque Guichet Compte
R = £ —

Clé

T

2

m Documents

Entité * DOMBC

Mode saisie ‘ Personnalisé

|I.igne:l!l

Associations des tiers aux établissements

Tiers 0002664271 £

Etablissement &

Collectif Reéglement Délai Date

Condition

Taux Adresse Domiciliation

Banque

== I 0002577456_01_01_20230117044201_34973550

Identifiant  0002577456"01"P00875"202301
Créateur  O19ANAISSYLVEE  17/01/2023

Modificateur

Fichier * 0002577456_01_01_20230117044201_34973550.pdf

(o}
(o}

w Type * DOMBC

Extension  PDF

Imprimer

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALTARBEROG)ON-
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Mandat de prélevement

4 YGATE2  Associations des tiers aux établissements

Aprés avoir langla recherche du fournisseur
dzy S y2dz0St t S TIShitrediens
apparait.diquer surdomiciliatior(6),

Une nouvelle fenétre YGTID2 4 Q2 d.
(domiciliation bancaire)Veuillez saisir le Cod:
IBAN sans espad€). Une foisI@BANSsaisi, le
O2RS . L/ aQl¥FFAOKS I

Indiguer le nom de la banque dans la parti
banque(8) ainsi que les initiales déa banque

(9),

Enregistrerles données saisies via la disquet
(10),

Derniére étape joindre le RIB en format PDF ¢
image. Apres avoir cligusur la disquette,
cliquer sur le trombone (11) puis sur
Pocuments§)12),

diquer sur Q A Odossier avec la flechgl3).
Slectionne le RIB du tiers dans le dossiar «
@2 dza t QI Ond fois sélécsiodrié Slibue
sur la disquettg10),

Ferme la fenétre(14).
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Lorsque vous souhaitegtablir un EJ ou une

demande de paiement, on perde beaucoup
temps a trouver le nomdu fournisseur
o{! ol | D} LOwWZ {!'w[ t!]
fSa o t2Y2ylI X0®d hy ¥
HUIGUIER &@p@le ne trouve pas.

Tiers (3)

Tiers Nom /libellé  Prénom

yel

1 0002579094 POMONA
2 0002579167 POMONA
3

0002585072 POMONA

Fiche tiers hors éléves et responsables Je vous conseille de changer le nom seulen

RFya fF oFlaS RQhLXtS¢
LI dza FFOAfSYSyid Si R
fournisseur.

Tlers 0002579094 = * POMONA EPISAVEURS * POMONA EPISAVEURS

SIRET  47698032100378 N® DUNS / RIDET / TAHITI

Fiche fournisseur Consultation des cumuls

Demandes de paiement Titres de recette Consultation du relevé de compte

Fiche mise a jour le  22/06/2023 (o]

U En mode consultation et via la fiche tiers hc
éléves et responsabl&GKITEcliquer sur
2 Fiche clien{1). Une nouvelle fenétr{{elol]
aQ2dzoNB =

Pieces Dépenses Piéces Receties Exclusion processus de relance

Clients YGKTIE @ ox
Numéroclient | = Eublisement pocg7s = A A U  Cliquer sur trombon€?2) puis sur Adresse de¢
[ Clent tiers GTIA(3),
2002579(}94 = Etablissement * 0875 £ Adressefacturation * 0002579094 = * 001 £
— — i Indiquer le nom du fournisseurPOMONA
EPISAVEURS®!) puis enregistrer via le
disquette(5).
FONTENOY-SUR-MOS
(1= Conditions de facturation des clients CUGHAT Adresses d ters 5 -0 X
R 3
P -milles de clients A Ties 0002579094 = Adresse 001 = Code postal s A A Je) et Ly L5
m Défauts par articles et clients Tiers * 0002579094 £ POMONA EPISAVEURS
s o1 - Qamene i > 4 I ot
- Pigces Mnémonigue Mom réduit * POMONA Destination * FLCPR 3 0002585072 POMONA TERRE AZUR

m Consultation des commandes de ventes

Consultation des lignes de commandes de ve

Civilité/Statut * PMDPR Prénom Domiciliation

| Numéro de TVA intracommunautaire

| Adresse

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+ 8



CREATION Q| b HQRSELEEVEER SIRENE OU SIRET

" Initialisation
TRANSVERSE

Tiers
Articles Immobilisations

Habilitations Tiers SIRENE

Tiers hors éléves et hors
2 SIRENE

Domiciliations bancaires

Saisie des coordonnées
bancaires

Tiers établissement

Fiche tiers établissement

Créationdutiers »» Créationadresse »» Domicliaion »» P »» Assoc.tiersfets »» Findelasaisie

Etape 1/4
Quel type de tiers souhaltez-vous créer?

Personne physique hors interfaces

Personne morzle hors interfaces

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALTARBEROG)ON-

Concerne associatios, professeurstiers fictifs
(divers créanciers).

i Via le menu principal, au niveau TRANSVEI
cliquer surWierg)1),

U 1yS y2dz@SttS 7T Snserwins
horséléves et hors SIRENE),

U !'yS TFSysiNB () daysSaved
différents choix Nous allons choisir la créatio
tiers fictif donc nous allons cliquer su
Wersonne physique hors interfacgauis clique
sursuivant(4).



5Q'b ¢LOwW{ | hw{ 9]

U] yS y2d@SttS FSysiNB

[/ wO9! ¢LhbD
Etape 1/6
y a 6 étapes. Renseigrie nom et prénon{5) ainsi

Création d'un tiers personne physique hors interfaces
que|EPLEia le menu bley6), puis suivant7),

O e > 7

om complet  Tickets repas
Erénom | Primaire =

) _ Etape 2/6: renseignet QI Q’N\B aassz f
Création d'une adresse personne physique hors interfaces fS LI éao { A @2 dza )f Ql
pouvez mettre un point(.) sauf pour le pay$3). |
faut renseigne~R. Puis suiva®),

Nom complet * Tickets repas. Civilite/Statut  *

(0]
©

Prénom  Primaire.

| Adresse
Code postal
Pays
Sur les 2 étapes suivantg€)-11), clique sur®™NON2

Etape 2/6 |
? - -
Souhaltez-vous salsir une nouvelle adresse? i A @2dzs yOl 881 LI & RC
domiciliation bancaire, puis suivafitl-13),
ou > 11

10 |
Etape 2/6 i

Souhaltez-vous salsir une domiciliation bancaire?

@ 12

10
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Etape 5/6
Assoclation d'un établissement au Hers

Etape 5/6
Souhaitez-vous créer une nouvelle assoclation? ‘

O
Etape 5/6 i
Tiers créé, souhaltez-vous créer un nouveau tiers? i

Etape &/
Fin de la saisie

i

i

! f QSial LIS pKCZX At
établissement via le men{i4), puis clique sur
suivant(16),

Au niveau du réglement, il faut bien choisir

type de reglement et le délai qui doit étre a
(15), puis clique sur suivant,

Aux étapes suivantes, vous pouvez cligser
WONZEt suivant.

Fin de la saisie

9 |
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LES ETAPES DU PROCESSUS DES BEPENSE

10

1

12

100 Saisie de I'engagement juridique

105 Refus de I'engagement juridique par I'ordonnat...
118 Contréle des montants d'acompte

120 Confirmation de la commande

130 Calcul des révisions a I'engagement

180 Engagement

194 En attente de signature de | EJ par I'ordonnateur
200 Signature des engagements juridigues

250 En attente de I'edition du bon de commande
300 En attente du service fait

400 Service fait constaté

404 Contréle de cohérence date de réception

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

405 Calcul des pénalités liées au marché

410 Caleul des révisions

440 Solde de commande

530 Bon de réception

580 Déclarat. échanges de bien

5%0 Mise i jour marché aprés réception

470 En attente de demande de paiement

471 Refus du service fait par I'ordonnateur

475 En attente de certification du SF par l'ordonnat...
477 Signatures multicritéres des réceptions

479 Factures non parvenues E

480 Facture non parvenue

25

26

27

28

29

x|

32

499 Intégration de facture KO

700 Saisie de la demande de paiement

703 Refus de la demande de paiement par 'ordonn...
705 Mise 3 jour des montants co-traitant/sous-trait...
707 En attente de signature de la demande de paie...
708 Signature factures

710 Comptabilisation FMPE

715 DP en attente de prise en charge par |'agent co...
720 Signature DP

724 Création récupération acompte

725 Récupération d'avance

727 Récupération d'acompte

100 194 250 300 400 670 700707 715 890 940 990
o —) — — T B3 o R
\oo“o\& (\0&& oooq}‘o oooo\‘e 7 810 Mise & jour prix facture
&o" y &4‘\0 &q;"b ‘ﬁ?& 38 Y 830 Mise 3jour marché aprés facture
sp\‘}o ‘&@“ v.p‘\"\c ?.g,@o 39 840 Transfert factures en statistiques
\e’, 4 4 v ‘I 40 845 Facture non parvenue comptable
41 870 Comptabilisation facture
a2 875 Immobilisation aprés facture
43 8590 DP prise en charge par I'agent comptable
44 %10 Traitement des acomptes
45 240 Demande de paiement payée
a6 960 Commande réceptionnée sans facture
“ 760 Contrile avant &puration commandes a7 970 Annulation de I'engagement juridique ou du se...

%30 Epuration des commandes

%75 Annulation de la demande de paiement
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2 Y 2

Saisie de
I'engagem
ent Validation
juridique de
{sur I'engageme
marché ou nt juridique
hors

-

Saisie de la
Constata- Demande

tion du d
service fait —
paiement

I . I N .

«»  Ordonnateur

«» Adjoint gestionnaire

oy
v

Validation
de la
demande
de
paiement

Prise en
charge de la
demande de

paiement

Paiement

D9a9b¢

marché)

ORDRE DE
PAYER

U EJ = Engagements juridiques hors marché

0 EJM = Engagemesijuridiques avec marché (hors groupement de commahnde

~

[ $a SOl LS&a RS Gt ARFGAZY az2yid fS8Sa YsYSa LiRdNJ 0S4 RSabe F2NX¥Sa RQC
(cf fiche de procédure spécifique).
U t NBaSyidalrdiAaz2y RQdzy ydz¥YSNE RQdzy 9W Y T 9W mMop M n@ /S ydzySNe 3ISySH

. ____________________________________________________________________________________________________________________________________|
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[/ w9

l ¢Lhb 5Q!

b

ObD! D9a9b¢

DEPENSES

marchés Engagements Juridiques
Services Faits Demandes de Paiement
Cas particuliers Restitutions

Cloture Dépense

Saisie d un engagement juridigue

g

> 2

Saisie d'un EJ

Saisie d'un EJM

4 L]

Y
n

Commande ¥ €] £ T Etape * 100E  Saisie de l'engagement juridique #  Etablissement * pod7s =

3@ > o 0% 100 Ré fournisseur  REFERENCE NON RENSEC
[ J

Fournisseur / Eléve Fournisseur / Responsable Commande 5

commande  * 04/04/2023

=® | E=F

Date récepfion prévisionnelle  * 13/04/2023

Dépdt de réception  * DEPOOL

/
Montants,

Montant TTC : ¢ Devise dela commande * EUR

Mantant T réf. g5 Deviseréf  EUR

Fournisseurs (819) 4 a x

@ Numéro MNom fournisseur / éléve. Hers / Ekve
2

DIRECTION DEP \LE ... ~

TRA

S¥SCO FRANCE 5A5

L

ETABLISSEMENTS AURIBAULT

Liste de valeurs Marchés HM (1)

Suivi des seuils d achat 2023 ~

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+

Via le menu principal, au niveaDEPENSES
cliquer sur'Engagements Juridiqu@s>

Une deuxiéme T Sy s (i NE |{elelp)Nzlizs
BFGNBNI fQ202SiG  RS(ext
commande mobilier classe 103)

Sélectionnele nom du fournisseur via le men
(4) et cherche votre fournisseur via la loupe
(4a),

Sélectionne le marché (5) Wa dzA @A |
RQlFOKIFG& HnHoQX

Enregistre votre 1°® saisie via la disquettés),

14
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Immo provsaire ordo (% Conditons ignes & Control budsétaire

@ﬁ'l‘%

( [ 1 Général

) |U5TE DES COLONNES

Nl Aticle

T Libellé d'article

Texte
A
Articles commande (21%)
Code article Intitulé article
1 NDO00000000... MATERIEL DE LOISIRS
2 NDOO000000)... BEURRE CEUFS FROMAGES
3 NDOO0000000... BOISSONS

. EPICERIE

... LAIT ET PRODUITS DERIVES

8

. DENREES CRUES ET LEURS INGREDIENTS POUR ...

Prix tarif TTC

1 ALD
-1 2 ALD
3 ALD
4 ALO
5 ALO

601 100

601 100

Referenlqiec( Mode d'achat  Unité  PrixtarifHT MntligneHT Taxe /P

AUTSER

AUTSER

AUTSER

AUTSER

153002
\__/

OCONTRIB

ODEPLAC

ODOCADMIN - _

OINFIR

COMMU  OAFFRAN

COMMU  DASSUR

Compte

Intitulé ‘Compte"

Réalisé
-- !

Disponible

15300¢€

104700€

[ Prévisionnel

1 200,00

€

| Réalisé

153,00

€

| Disponible

1047,00

€

2

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+

i Apres avoir enregistrée nom du fournisseur,
@2dza ffST astSOGAz2y
déroulant(7). Clique sur la loupe pour affichel
la liste compléte8),

U Indique le numérodu devis ou un texte qui ve
I LILIF NF AGNB RIya (909 W
0 Saigile prix tarif TTC du dev{40),

i Saigile CGR (amputation) via le CER),

0 Pour finir la saisie, sauvegarden cliquant sur
la disquette(12),

i Aprés avoir enregistré, un tableau apparait av
le prévisionnel, le réalisé et ldisponible au
budget.

15
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Commande * EJ E 1236 * 1 Etape ¥ 100E  Saisie de I'engagement juridique 06/04/2023 & Etablissement * po0875 o Demande de reverseffent d'un EJ
Objet ¢ o 0% qop REf fournisseur REFERENCE NON RENSEIC Régularisatigh d'un EJ
[4 i)
| Fournisseur / Eléve | [ Fournisseur / Responsable | [ Commande | | ACTIONS
* = * = . = e.q B
(0002597943 = SUEZ EAU FRANCE 0002597943 = SUEZEAUFRANCE Marché HM2023P00B75 =  Suivi des seuils d'achat 2023
* = * =
Adresse ¥ 001 E 001 = Date de commande  * 04/04/2023 o]
21000 DIJON CEDEX 21000 Date réception prévisionnelle  * 13/04/2023 B
. - - - * = N . ~
FR DIJON CEDEX Dépot de réception ™ DEP0O1 = 4= Traitement )
[ Montants m Annulation
Montant TTC : £ [f Devise de lacommande * EUR : o Montant TTC réf. €F Deviseréf. EUR Duplication

Sl e = Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Signataire commande Liens EJ EJ/Dde d'origine  Suivi des acomptes Lien Acomptes/EJ Textes
Commande EJ £ Fournisseur - £ Etablissement Po0875 = mes u PEA y- RS TA y t
. = . = - = B [ surYraitement13),
Créateur s Marché L s Facture o Etape s ?
Commande * En attente de signature de I' EJ par l'ordonnateur)  06/04/2023 & Etablissement * poog75 E I BrrnhihEremrrriiRy u Vous pouvez constate
Objet ¢ 0 15% 100 Ref. fournisseur  REFERENCE NON RENSEIC Régularisation d'un EJ IJ, dZQ I ITJN‘E ‘?‘ _{l @ 2
\ — ’ UNF AUSYSYUZ
| Fournisseur / Eléve | Fournisseur / Responsable | [ Commande | [ ACTIONS 1 IJ dzA cééébgtérihttente
* 0002597943 = SUEZ EAU FRANCE * 0002597943 < SUEZEAU FRANCE Marché |HM2023P00B75 £ Suivi des seuils d'achat 2023 @ Valorisation de Slgnatu re , Apar
R T a f Q2 NR2.yy Il G $§dz
Adresse * 001 1 g Date de commande  * 04/04/2023 B Bon de cde
21000 DIJON CEDEX 21000 Date réception prévisionnelle  * 13/04/2023 o} [ Q2 NR2 y- y- I us dZN‘] R
. e — Dépitderécepton * pEpo01 = pour pouvoir le visionner e
\ J I , f QSy @28 SNJ I dz
Montant TTC : 153,00€ [F| Devise de la commande * EUR 4 Montant TTC réf, 153,00€ @ Deviseréfl. EUR E& Duplication

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+ 16
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1 DEPENSES

Services Faits

Engagements Juridiques
Demandes de Paiement
Cas particuliers Resttutions

Clature Dépense

achats Marchés a bons de commandg>  Marchés forfaitaires et a tranches Marchés mixtes Accords cadres

Nomenclature nationale des

o * OO u! > &
[SYTTF L Marchés a bons de cde 8 1 3 & -0 X
GEEEERIEEERGES  Avenants  Histo. des étapes  Commandes d'achats
Marché = Titulaire Y = Accord cadre = Etablissement  po0B75 = @ o Sa
Marché 1 Accord cadre
Marché  FOURI BUREAU S Objet * MARCHE FOURNITURE BUREAU > Etablissement = Accord cadre =
ulaire * 0002645825 = LYRECUPRANCE Libellé Blocage [ £n montant
ise * £ i * £
Adresse de facturation R Devise * EUR £ Etablissement * PO0875 5
Dates A4
Tiers 0002645825 = LYRECO FRANCE
Date dgséeepfion de |'offre ® Date de notification * 02/01/2023 Date de signature interne o
Adresse 001 = MARLY 59770
Date dedébut * 02/01/2023 & Datedefin + 31/12/2023 & Durée du marché (en mois)
N° délibération CA

Date délibération CA # L
Etape 100 = SAISIE DU MARCHE Date de derniére étape  18/09/2023 1 = Traitement

Montants (marché & bon de

Caractéristiques

Blocage
D En quantité

Type de pouveir  PA = Pouvoir adjudicateur

Sauvegardes 7

GO B El Lignes de commandes

( | 1. Lignes de marm

Articles

Minimum prévu
Mode de déclenchement

En montant

3 Maximum prévu
Mode de passation

. En cours €8
Forme de prix

Réel €8

 Montant prévu marché 13000,00 £

Création d'une sauvegarde du marché Groupement de commandes E

Nom du groupement de commandes

v| ¥ |usrEDEscolonnes | o

1.0 1.1
LU L L
Oté prévue Prix Préyy
1,00

Ligne T Intitulé complet

10 NDODO000000133 PAPETERIE (FOURNITURES) 13 000,00 €

Avant decréer un EJ avec un marché, il fe
créer le marché

i

KIT DEDEBUTANDP@LE 262- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALTARBEROG)ON-

Cliquer sur Marchég1l) via le menu
DEPENSES, puis sur Marchés a bon:
commande(2),

Une nouvelle fenétre [EYARY(OR
a Q2 dAeNsBigner le march@) (par

exemple fourniture de bureaajnsi que
le titulaire (le fournisseur) Indique

f Q2 0(@)S (par exemple marché
fourniture bureauy)

Renseigner les différentes dates ¢
marché (5): la date de natification, la
date de début et la date de fin di
marché

Renseigner les montants du marchie
montant maximum prévu(6) et le
montant prévu marché?). Valider votre
saisievia la disquette8),

L€ y2dzaz NBadaS 9Lla
quantité doit rester 1 (10). Indiquer le
montant du marché11)et renseigner le
CGR (12). Valider le marché via I
disquette (8) et cliquer sur Traitement
(13).Le marché passe a I'étape 160 u
fois traité.

Vous pouvez créer un autre marché via.l€ous
pouvez aussi cliqguer sur Engagement BDC, «
permettra RQF OOSRSNJ RANBOI
effectuer votre EJ avec certains éléments
tQSy 3 3aSYSyid 2dz2NARAI dz

17



/ w9! ¢Lhb 5Q'b

9b D!

D9adgbc¢

DEPENSES Saisie d'un engagement juridique

Marchés Engagements Juridiques, 1 Saisied'un EJ
Services Faits Demandes de Paiement
" - 2
Cas particuliers Restitutions
Cléture Dépense

«@a o0 +8v 0 e
Gestionnaires

Liens EJ

Echéances des cdes  Ventilation cptable Histo. des étapes  Signataire commande El/Dde d'origine ~ Suivi des acomptes  Lien Acomptes/EJ Textes Documents

Commande = Fournisseur E Etablissement p0o0875 =
L =as| %
a < [E i M
Ei&ur = Marché L = Facture = Etape = D ) +
J !
Commafde * EM 5 g Etape * 1005  Saisie de l'engagement juridique 18/09/2023 #  FEtablissement * poog7s s Demande de reversement dun £)
i . Régularisation d'un EJ
Objet  Fourniture ADMIN 0 0% 100 Ref. fournisseur  REFERENCE NON RENSEIC ﬁ
« y -~ vance sur marché
Fournisseur / Eléve Fournisseur / Responsable Commande O ACTIONS
! ;( 0002645825 LYRECO FRANCE *0002645825 = LYRECO FRANCE Marc€ FOURIBUREAU =) MARCHE FOURNITURE BUREAU @ Valarisation
Adresse 001 = for = Date de commande  * 18/09/2023 . sondecae
59770 MARLY 59770 Date réception prévisionnelle (G 18/09/2023 ]
= s Dépdtde réception  * DEPOOL g ‘. 1 2
Montants Eﬁ Annulation
Montant TTC : €0 Devisedelacommande * EUR = Montant TTC réf. £F Deviseréf. EUR Duplication
S g
Immo provisoire ord Conditi 7 Contrdle budgétaire ] (E) T
& |1 Genéral v| ¥ |usteDescoonnes | ~
2800,00€
N ligneT Libellé d'article Référence fournisseur Texte Qtécdée  Modedachat  Unité //Prix tarif HT \Mnt ligne HT Taxe Prix tarif TTC Montant TTC

9 10

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+

Réalisé

600,15 €

Disponible

219985¢€

Maintenant que vous avez ¢géin marché,
nous allons pouvoir créer un EJM.

i Via le module dépenses, cliquer s
engagement juridique(l) puis Saisie
R Qdzy (29 Wa

i Une nouvelle fenétre
& Q2 dz@dNB ® EWBiglénihudy
niveau de Command@)z f Q2 0
commande (4), le fournisseur(5), le
marché (6), la date de réception
prévisionnelle (7) puis enregistrer la
saisie via la disquett),

U Le 2™tableauduo I & &.4 Fa@(
NB y a S A 3 y(S)NS nforgantdaila
commande (10) puis enregistrer la
saisie vida disquette(11). Le CGR /
aQlF TFAOKSNI I aug
finaliserle EJM, cliquer sur Traitemen
(12).

18



CONSULTATICAT IMPRESSIGNQ | EB

ZONE BLE¥+ ZONE DE RECHERCHE
A ce niveau vous pouvez chercher un EJ via le nun
ou directement avec le nom du fournisseur puis
cliquez sur la loupe pour lancer la recherche.

Commande d'achat - EJ P = ¢
Comngande: EJL135.1 Fournisseur: COLLARD
W RS R Gestionnaires JIFchéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Signataire commande Liens EJ E)/Dde d'origine  Suivi des acomptes Lien Acomptes/EJ Textes Documents
Commande FJ o Fournisseur = 1 Etablissement PO0B75 =
L [
: : ¢ FE v W > +|a|a
Createur s Marche L s Facture s Etape s
Commande * EJ = 135 * 1 Etape * 3005  En attente du service fait 10/05/2023 #  Etablissement * PO0B75 = | Demande de reversement d'un EJ |
Objet  mobilier 0 2% 10p Réf fournisseur  REFERENCE NON RENSEIC | e ] | 2
y
Fournisseur / Eléve Fournisseur / Responsable Commande ACTIONS
*0002577456 = COLLARD OLIVIER 0002577456 £ (COLLARDOLIVIER Marché HM2023P00B75 =  Suivides seuils d'achat 2023

Adresse * 001 =

Date de commande  * 04/04/2023

EF G

9 Retour

= Traitement

Date réception prévisionnelle  * 13/04/2023

51230 FERE-CHAMPENOISE 51230

Dépdt de réception  # DEPOO1

R FRANCE FERE-CHAMPENOISE

& =0 X

hicen LU IV Commande d'achat - EJ

Commande : EJL116.1 Fournisseur: DECATHLON FRANCE

-
=T B S Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Signataire commande Liens EJ EJ/Dde d'origine  Suivi des acomptes LienM Documents
Etablisse =
][] [ w @ 0O

Facture = Etape

> + A &

Fournisseur 0002656428
Marche

Commande EJ =

Créateur

~ ] ) LISTE DES COLOMNME

( bGénéraI N
O s Ets T Classel n® T ss-n°T  Fournisseur Mom et prénom fournisseur / &léve

rogression
S JmlezEwewews w15 semses coumoomveR

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+ 19
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DEPEMSES 1 Saisie d'un engagement juridiqgue 3
Marchés En ments Juridiques  — . . L .
SaEe d q Saisie d'un EJ > 0 Via le menu principal, au niveaDEPENSES
Services Faits Demandes de Paiement cliquer sur'ngagements Juridiqgu@ss
Cas particuliers Restitutions Saisie d'un EIJM
Cloture Dépense

i Une nouvelle fenétrdel®n)Ngl & Q 2 dB@Ms
la zone blee (zone de recherche uniguement
vous pouve chercher par N° EJ ou pe
fournisseur(3).

(T =T EEN Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable Histo.desétg Signataire commande  Liens EJ E)/Dde d'origine  Suivi des acomptes  Lien Acomptes/E] Textes D‘
ommande E] £ Fournisseur 5 Etablissement po0B75 =
L [as
- ¢ WIE

Créateur = Marché L Facture 5 Etape =
Commande *E] = 135 0+ 1 Etape * 1945  Enattente de signature del' E) par lordonnateur  06/04/2023 # Etablissement * pogg7s = @ "% "‘h
Objet mabiier ) 5% 100 Ré Fourisseur REFERENCE NON RENSE e d‘”"E u Aprés avoirNB Y a S A3 y' S ft Q dZ}f
Fournisseur / Eléve Fournisseur / Responsable Commande ACTIONS |anCG' Ia I’eChel’Che Vla Ia. |Ourid-),
*0002577456 = COLLARD OLIVIER 0002577456 = COLLARD OLIVIER Marché HM2023P00B75 =  Suivi s seuilsd'achat 2023 4
Adresse %001 = o1 = Date de commande  + 04/04/2023 ® E ComdEEe
51230 FERE-CHAMPENOISE 51230 Date réception prévisionnelle  # 13/04/2023 (0]
R FRANCE FERE-CHAMPENOISE Dépit de réception  * DEPOOL £

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+ 20
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2
el e e 2N Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Signataire commande Liens

0 Le ou les EJ apparaisse(nt) sur fémétre
centrale@Vee Ies nlimeérode chaque EJ.

Commande EJ i Fournisseur 0002656428 £
Créateur = Marché | = o = i t2dzNJ GA&A2YY SNI 2 dzsuile
( Im ) LISTE DES COLONNES R20® | @&$o0 vid [eQddigfsier document:

au niveau de la barre,

Progression Eis T Classel, Fournisseur

i Cligue sur la fleche jaund6) pour passer a
f QS LIS: 360dzAE® latieriteSdu servic
fait.

Mon profil Transaction Affichages Ligne de données Interrogation

0 Sivous avez plusieurs EJ, cliogue le menu en
haut, AjilegElelz puis Grille, afin de pouvoir voir

f QSyasSyoftS RSa 9w

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+ 21



CONSTATATIODU SERVICE FAIFOIX 1

DEPEMSES
Marcheés Engagements Juridiques
1 Demandes de Paiement
Cas particuliers Restitutions
Clgture Dépense

(1% 5B Réception - Service fait

Saisie des services faits

2

ﬁ d'un service fait avant
\demande de paiement

B
GG R Signataire réception

Réception Date ®  Fournisseur

3 $FED

Date de réception # D Référence BL

Etablissement # poog7s £ ‘

Fournisseur

L

Adresse

Tiers

ACTIONS

= Traitements

| Eﬁ Annulation |

| Duplication |

QQ Attacher/Détacher commandes

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+

i Via le menu principal, au niveaDEPENSES
cliquer sur'8ervicsfaits(l1),

i Une nouvelle fenétre [E5I=oXK®] & Q2 dz
Of AljdzSNJ adzNJ al Aais
demande de paiemenR),

i Cliquer sur le crayo(B) pour créer le service
fait,

22



CONSTATATIODU SERVICE FAIFOIX 1

(e:/2% (o5 B Réception - Service fait

e
CEWE A Rl Signataire réception

Réception Date #  Fournisseur L

1- Créer un nouvel enregistrement :

k=] A

8 ()@=

2- Ratta € precise & 6

2- Rattacher les commandes d'un fournisseur :

Fournisseur *,0002600050 = E ‘g ‘,

Muméro de réception générée

Référence BL

Crteremn +IEE D> §

Attacher / Détacher une commande d'une réception

& | LGenenl v| ¥ |usTeDEs CoLomnEs

Rattachement  Classe  N°commande  Sous-numérc  Mnémonique

Marché Fournisseu

= A I ===

<
Mode saisie | | | | Ligne: 1

A

(=0 R Reception - Service fait

SRR signataire réception

Réception Date

- @ &Em

Tiers
51200

FR

Réception
177 Reférence BL Etablissement * POOB75 g
B i
* 600050 = DEPHI - —_— -
T
* 0002600050 = Adresse * 001

[ e
Duplication

&5 attacher/Détacher commandes

I OS aidlF RS> Af Tl @olet
cocher sseulementla réception est globaleSi
SttS yQSaid LI a 3It20l
EJ119.2

Renseigner la date de récepti¢h),

Enregistrer avec la disquet(é),

L yS y2d#SttS FTSysiNB
vous pouvez la fermé&f7),

Cliquer sur le crayor(8) pour consulter la
réception,

IlneNBaGS jdzQt @It ARSN
surWritements()9).

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+
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1

CONSTATATION DU SERVICEFHADIL

DEPENSES

| Saisie des services faits

Marchés Engagements Juridiques

Services Faits Pemandes de Paiement

Cas particuliers Restitutions ‘

Saisie d'un service fait ava
demande de paiement

Cloture Dépense

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Champ

g % B «(B) a)a b + B

Réception - Service fait 5 0

Ligne de données Interrogation

0 > &

Bureaux

Aid

-
LESS RN Signataire réception

Réception Fournisseur =

(& [@#IE]

Réception

Etablissement * pp0&75

Date o]
Date de réception  * 13/02/2024 & 3 Reférence BL
Fournisseur

* 0008251244 — Adresse ¥ 0p1 =

T G Do
Tiers

51210 MONTMIRAIL

FR

ACTIONS

P

| E-ﬂ Annulation

| Duplication

E Attacher/Détacher commandes

Lignes réception qté(QEELEENELELUELRLTS .

[ Deépat Commande Article N° ligne Devise | Commandeée

DEPOO1L £ |EI560.1 * NDOODOOOX( = 10 EUR = 50,39 €

PRODUITS DE NETTOYAGE

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALTARBEROG)ON-

Cette méthode est pratique quand vous
O2yylAaasSi LI a €S ydzy
F2dz2NyAaasSdaNI S £Sa 9w

i Via le menu principal, au niveaDEPENSES
cliquersurW{ S NI A Q)5 dzA Bl A d2NG
service fait avant demande de paieméaj,

i Une nouvelle fenétre [El=ee} & Q2 dz
Of AljdzSNJ adzNJ al AaAixs
demande de paiement,

i Compléter la date de réceptiofs), le nom du
fournisseur(4) puis enregistrer via la disquettt
(),

i Une nouvelle fenétrd JfeID=I0k & Q 2 dz@ N
cliquer sur la loup€6),

U {StSOGA2YyYSNI fQow $
rattachement, enregistrer via la disquet(®),
puis fermer cette fenétre,

U Au niveau du 2" écran cliquer sur Lignes
réception mnt(7), indiquer le montant reci8)
de la commande puis enregistrer via
disquette(5). =

U Cliquer sur traitement(9) pour finaliser le
service fait.

Dans notre exemple, si le montafecu est
AYFSNASAZINI £ pndodes ¢
automatiquement EJ 560.2
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GESTION DES AVOIRS

CREER UN ORDRE DE REVERSEMENT RVEJ

I OS yA@GSIdz f QI @2aul
niveau facture/avoir. Vous connaissez
I corrance - l Y2y Glyid RS f QF @2ANWD

Commande: EJL222.1 Fournisseur :  SUEZ EAU FRANCE
Demande de reversement d'un EJ

(Y Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Signataire commande  LiensE)  E)/Dde d'origine  Suivi des acomptes Lien Acomptes/E)  Textes

Commande EJ = Fournisseur 0002597943 £ Etablissement POOB75 = - - - il
4] &E Regularisation El
Créateur = Marché | = [ = Etape - | Ia" d un |
Commande * EJ £ m * 1 Etape * 250 =  En attente de Iédition du bon de commande 23/05/2023 Etablissement * PODBTS S Demrdnde de reversement d'un EJ

ACTIONS

Obiet  pénalité o 2% 100 RéE fournisseur - REFERENCE NON RENSEIC

Régularisation d'un E)

U t2dz2NJ RSRAzZANBE dzy I+ @

Fournisseur / Eléve Fournisseur ‘Commande ACTIONS
COEDEE = SURZEAURRANCE || e S e s = S s st 28 ?‘M" @ Valorisation effectuer une demande de reversement v
Adresse ¥ 001 = *o01 = Date ande % 23/05/2023 Bon de cde.

f Q9 W Rieuehingeul Rofirdelall faut

8
*130/05/2023 ®

21000 DUION CEDEX 21000 Date réception prévi
R FRANCE DUON CEDEX Dépdtderéception  * DEPOOY ﬁ‘ Bon de cde X PN “ A - PN
— T i F£fSNJ adzNJ £t QSy 3l 3S
Montant TTC 28965 Devise de la commande * EUR = Montant TTC réf. 2896eH Deviseréf. EUR Dupﬁmm 9 Hetour et Cllquer Sur demande de reversemqmb,
T contnstes o B G
£ |1 Genénl v| ¥ [usteoescoonnes | E{} Traitement
Nligne?  article T Libelé d'article Référence fournisseur Texte Qtécdée  Modedachat  Unite  PrixtarfHT MntligneHT Taxe Prictadf TIC Mot

Eﬁ Annulation

Duplication

U 'yS y2dz0SttS LI} 3AS
informe que la demande RVEJ a bien ¢
prise en compte

Cegid XRP Ultimate 11_01 " 23-05-23 - 15:10

PRD / 0510022X i 019ARBERGJONION - Job n*8757485

Demande de reversement d'un EJ

U Laréef. du RVEJ a retenir pour la procha
. étape RVEJd 1.
Modéle

POD&TS EJ 222 1 PODBTS RVE] 41
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GESTION DES AVOIRS

CREER UN ORDRE DE REVERSEMENT RVEJ

Saisie
DEPENSES
. . e DP directes, DAD et
Marchés Engagements Juridiques reversements/régularisations sans EJ
Services Faits Demandes de Paiement
DAD régie permanente
2 Cas partculiers Restitutions
Cloture Dépense 3 Reversements et régularisations avec EJ
Demandes de comptabilisation

d e LS [sL9 EJM/Acomptes/Avances/Régul ...

Commande :

, 4

RVEL4.1 Fournisseur :  SUEZ EAU FRANCE

@3

2 e e e Gestionnaires  Echéances des cdes  Wentilation cptable  Histo. des étapes  Signataire commande Liens EJ

B ORI

Etablissement PO0875

Etape =

E}NDde d'origine  Suivi des acomptes Lien Acomptes/E]

& [E 4

Textes Documents

Créateur = Marché L Facture =
. = . . - - . . . = [ Demande de reversement d'un EJ ]
Commande * RyE] = 4 1 Etape 100 S Saisie de I'engagement juridique 23/05/2023 2 Etablissement * ppog7s =
Régularisation d'un EJ
Objet  pénalité 0 2% 100 Réf fournisseur  REFERENCE MOM REMSEIC B
- Avance sur marché
Fournisseur / Eléve Fournisseur / Responsable Commande ACTIONS
*0002597943 = SUEZ EAU FRANCE fooosyres  ESUEZEAUFRANCE Marché  HM202300875 S Sulvi desseulsdacht 202
Adresse *001 = *o1 = Datedecommande  * 23/05/2023 = o Goi
21000 DIJON CEDEX 21000 Date réception prévisionnelle ¥ 30/05/2023 ]
&pd : ] * =
[ FRANCE DLION CEDEX Dépdtderéception  *|DEPOOL =
‘ Montants 1 Annulation
L So—— .. - = R, _ = =
Immo provisoire ordo ﬂ Conditions lignes g Contréle budgétaire / (E) ﬁ + P
— g
€ | 1ceneral v ¥ [LISTE DES COLONNES l 6
N ligneT Libellé d'article Référence fournisseur Qté cdée Mode d'achat ligne HT Taxe Prix tarif TTC Montant TTC

Afin RS &l A&aANJ S RS
f Q2 NR2 Y yidutiiss dahile ddng le
menu DEPENSEWas particuliers (2) et

Ykversements et régularisations avectt

(3)’

Renseigner la réf. du RVEA) puis
rechercher via la loupéb),

Lt Frdzi SyadzadsS al
@/air OS yQSad LI a dz
initiale et enregistref7),

Il faut saisir un montant positif dans la
colonne Prix tarif HOiniguement

t dza &  Of A lj dzS NJ (83 afzNde
LI 3aSNJ €S wtow t
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GESTION DES AVOIRS

CREER UN ORDRE DE REVERSEMENT RVEJ

recettes 0
{es recettes GFE 0
sttes PM Electroniques 1]
les recettes 512G ']
:5 au comptant 0
horus Portail Pro

1orus Portail Pro

[ ¢
YGFAA4 Avoirs CPP a traiter
e signataire facture

DEPENSES
{a Gestion des dépenses refusées 1]
(’ Gestion du pré sas Chorus - Pro DP 2
(’ Facture directe non parvenue N-1 3 contrepasser sur N 0
(3 Factures/avoirs CPP en écart de montant 0
l ¥ Factures PP 3 tralter 6 l

-

(’ Avoirs CPP & traiter

{’ Factures et avoirs 4 envoyer en validation

N° d'opération E Fournisseur L =
Référence £ N° delot |:| Etapes = ow=
N° d'opération Référence Dates
[ 2300150 ] hil1079635890) Facture * 08/04/2023 @
Fournisseur / Eléve Comptable  11/04/2023
*0002597943 £ Adresse *,001 = Réception le * 11/04/2023 &
SUEZ EAU FRANCE Founisseur / Responsable
21000 DUON CEDEX +0002597943 £ * 001 =
SUEZ EAU FRANCE
e 21000 DIJON CEDEX

Etape
Etablissement * poo875 =

& Ratraichic
FRc:

ER v o

@ Valorisation

1 3[] Validation
= Detail

@® TOUS / Rattachement EJ

(O Détach. EJ / Saisie des lignes sans ENDAC

Transfert P) Chorus Pro
Edition DP ou reversement
Edition demande de comptabilisation

Code litige =
Code IBAN

Demande de reversement d'une DP
Régularisation d'une DP

Montant

HT €8
e — |
Devise * EUR =
Axe stratégique =

Tiersopposé?  NON
N —
N Trimestre
Cadre CPPAL/A2 1 = A1:facture/avoir

CPP facture/avoir 1 £ Avoir Chorus Pro

Code et motif litige

DAD RWST. avec E) RVST. sans B} Sans EJ (Chorus Pre}  Ventilation cotable

10

 Sélection des li

Liste de commandes

Tous Avec EJ Sans EJ

o * Q

asgm E ¢ L R I

DAOQ RVST. avec E] RVST.sans E] Sans EJ (Chorus Pre}  Ventilation cptable

Cumul sélection  Cumul facture

Récupération avance/acompte

& |1 cenenl

v ] , |U5TE DES COLONNES

T Partiel  Visualisation £ Rattachement Classk

EN - I----____

N T ssrP

Intitulé article

1 Référence fournisseur

i

{A (QF@2AN a8 (LOPNER

CPR)L GNI AGSNI W
[ £ Alj dzSNJ & 2N WING AANINS

Renseigner la réf. du RVEIO) puis
rechercher via la loupél 1),

[ Qw+ 9 W S afletretidrér NBadig
disquette(12),

t dzA &  Of A lj dz8 NJ(13 dfiNJdey
LI 33SNJ £ 8 WEOW t ¢

QF 3Syd 02 YL laold &pensd
initiale du reversement pour déduire
montant de cette dépense du montant c
reversement
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GESTION DES AVOIRS

CREER UN ORDRE DE REVERSEMENT RVEJ

b1 3: "9 pré-SAS CP Dépense avec confidentialité 9 B

N° facture Fournisseur

YSAITDE

Facture H Mné i ‘

721 569

Fournisseur

Données Chrorus Pro

Type identifiant 1

Lignes pré-SAS CP Dépenses avec

Comptable

i m Documents associés aux factures a intégrer =

Suivi des factures pré-SAS CP Dépenses avec conf. |

o)

Sex oA

confidensiitE — _

Fact
Engagement Numéro interne ‘
Fod Numéra 1951002270014 T
Dt Référence bon de livraison
Ermeur ‘
</j 9C
u | [] Ligne & créer
o Ligne Article Référence fournisseur
Intitulé Marché £
Quantités Prix
~Etal Facturée B B Type de remise
Dt solde ] = Tarif B Pourcentage -
Unité S =
Remise 5  Facturé
Mode d'achat = [ Partiel Montant &  Coefiiclent
il | Dépdt =

Informations taxe

Numéro

SF3n

de modification

de modification

Identifiant  37877854200662 Réception facture  28/04/2023 @
Erreur
0002598137 = QUADIENT FRANCE Devise  EUR £
= = Montant HT 22,00 8
Montant TTC 26,40 B
Etahli; A gEabyt
O * . 0(_)& ] o, (®) DP mise 3 disposition via CPP (03)
9 D () DP suspendue (06)
pré-SAS CP Dépense avec confidentialité
() DP mandatée / validée (08)
N° h_ Lignes pré-SAS CP Dépenses avec confidentilité -0 X

() DP comptabilisée (10)

() DP mise en paiement {11)

() DP & recycler via CPP (04)

() DP rejetée via CPP (05)
28/04/2023 (o]
15:32

Commentaires

41265803

Libelle
r d'intégration

Cadre CPP AL/AZ

(At

{QAE & |}

QlF @2 A NJ  Spiéisas:

Cliquer sur le tromboneg(9A) puis sur
W[ A 3y SSAS CBNEDépenses av
O2YyFARSBIAITAGISQ

Une nouvelle fenétrelFINIE & Q2 dz
Renseigner les références du RVEJ |
enregistrer via la disquettOD) Fermer la
fenétre via la croix.

Derniére étape,A f  F I dzi £ Q
02dzi2y WLOERLSINI GA 2

Pour effectuer le demande de prise €
OKI NBHS LI N fQl 3Sy
NB LINS Y RNB®pdge 6.QS i | LI

dzy LINRP O 8§ Y
il faut aller sur le trombone et YSAITDS,
ddzLILINAYSNI £ S yc RS

supprimer avec la corbeille et enregistrer av

la disquette et vous pouvez cliquer sur
intégration.
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SAISIE DE LA DEMANDE RIEMENT
NIVEAU PRE SAS CHORUS PRO DP

BUDGET RECETTES DEPEMNSES COMPTABILITE
Elab. Budgétaire - FoR DBM pour informat i s /i " Marchés En ts Juridi Recouvrement
ab. Budgétaire pour information Dmﬂssiob:gﬁt[-.?;nihChes Mandats de prélévement 3 gagements Juridiques -
Décision de I'ordonnateur DEM pour vote Services Faits Demandes de Paiement Regie permanente Tiers
Cas particuliers Restitutions .
Référentiels Restitutions (Cas particuliers Restitutions Restitutions Stocks
- DBMY 3 valider sur Cléture Recette Cliture Dépense Travaux périodiques

Gture Budget I'exercice N-1

BUDGET RECETTES DEPENSES

Décision de l'ordonnateur

{’ Validation des décisions de l'ordonnateur  © {’ Liguidation des recettes 0 C’ Gestion des dépenses refusées 0

Décision budgétaire modificative pour information (’ Imputation budgétaire des recettes GFE 0 A <{’ Gestion du pré sas Chorus - Pro DP D

C’ Validation des DBM pour information 0

Imputation budgétaire des recettes PM Electroniques
{‘? 0 {! Facture directe non parvenue M-1 3 contrepasser sur N 0

Imputation budgétaire des recettes SI2G
C’ 0 {f Factures/avoirs CPP en écart de montant 0
C’ Genération des recettes au comptant 0 C’ Factures CPP 3 trait 5

actures CPP & traiter
C’ Traitement des retours Chorus Portail Pro Q? Avolrs CPP 3 traiter 2
woirs CPP 3 tra

Traitement des rejets Chorus Portail Pro

Q! C" Factures et avoirs 3 envoyer en validation 0
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SAISIE DE LA DEMANDE BEMENT

NIVEAU PRE SAS CHORUS PRO DP

&G K [ o B R A

pré-SAS CP Dépense avec confidentialité

M® facture Fournisseur =  R&férence Muméra de facture d'exploitation

Reéférence
‘ | GAYET GMO4003

| Facture H Mneémonique Marche T

709 348 Numéra de facture d explaitation

Lignes pré-5A5 CP Dépenses avec confidentilité

17/04/2023 =

19/04/2023

Documents associés aux facture@z

Suivi des factures pre-SAS CP Dépenses avec conf.

? m Documents associés aux factures a intégrer

(&) OP mise a dis
) DP suspendue (06)
() DP mandatée / validée (08)
) DP comptabilisée (10)
() DP mise en paiement {11}
() DP a recycler via CPP (04)
) DP rejetés via CPP [05)
19/04/2023 a

15:31

Ligne * 4]
Document
Entité * FACTURE ACHATZ T Type * ACHAT FAC F
| |
Fichier
Fichier * FAC20121173500014GAYET_GMO4003 010035 pdf
Description 40513582 mb )
U
Création  SEREMSIA 19/04/2023 = Modification  SEREMSIA 190472023 = 1
Mode saisie Ligne:1/1 |

Emreur CadreCPPAL/A2 1 &  CPPfacturefavoir 0 =
Informations taxe
MNurméro T Type v Mode T Régime v Intégration =]
Proposition, intégration et document
€ (1 Cénéral v | ¥ |USTE DES COLONNES | a vy o
Mode saisie | Personnalisg | | | Ligne:4 /4 |

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALTARBEROG)ON-

Les factures des fournisseurs dépastvia
Chorus Pro arrivent au niveau du gmés et
restent bloqu&s & ce niveau a cause d
plusieurs facteurs

1 Lenc HIQaisi par le fournisseur r
O2NNBalLlRyR LI & I
dans OPALE

T tQ9W yQSad LI a t
fait)

9 Le fournisseur a indiqué un marché

1 Le numéro de SIRET du fournisseur

correspond pas a celui saisi dai
OPALE,

0 Cliquer sur le mendestion du présas
Chorus; Pro DRYA),

i Une fenétre 4 Q2 dzZONE
f QSyasyof S RSas. Vbus
pouvez les visionner via les fleches>

U ' FAY RQARSYGATASNI
fournisseur, cliquer sur trombong),

U  Un nouveau menu apparait et cliquer sl
PBPocumensQ associés aux factures a
intégrer (2) puis ouvrir(3).

Assurezvous que le modeaffichage via le
menu est bien en modeGrille et sélectionnez
bien le fichier en format PDF si le fournissau
joint plusieurs fichiers.



SAISIE DE LA DEMANDE DE PAIEMENT

NIVEAU PRE SAS CHORUS PRO DP

pré-SAS CP Dépense avec confidentialité

M® factura Fournisseur F

MNuméro de facture d'exploitation

4 @ =0OX

“Etablissement T K o G
" Données Ch Lignes pré-SAS CP Dépens 6 tentilité @ DP mise & dispasition via CPP (03)
Type —sement Numéro interne © DR suspendue (00}
() DP mandstée / validés (08)
rumere Référence bon de livraison () DP comptsbilisée (10)
7“ Erreur (") DP mise en paiement (11}
i @ 5 Rattachement lignes * 0w () DP arecycler via CPP (04}
Domicihiation [] Ligne 3 créer ) DP rejetée via CPP (05)
Ligne Article | Référence
v Marché = 19/04/2023 o}
Quantités Prix
Facturée 5] B Type de remise
Etablissame Solde 8 5 Tarif B Pourcentage -
Unité S =
4 Remise B Facturé B
Mode d'achat = [ Partiel Montant & Coefliclent 8
Eance Deépdt £
Recherche de larticle
Modeds | EMU ]
Codede TVA 1 & (PPfacture/avoir 0 =
" Information Taux 8
| Erreur Intégration
S— Taxe = ' Proposition. intéaration et document
E Mode saisie Personnalisé Ligne:1/1

Mode ssisie

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+

Renseigner lenuméro RS f Q9 V

trombone (4), puiscliquer sungsTaLIs,
W[ A3y SSAS CBNIpépses avec
confidentialitéQ >

Une nouvelle fenétrefINIIB & Q 2 dz
wSyaSAaySNI S (5 dry
enregistrer via la disquette(6) puis
fermer la fenétre via la croix.

155 1

m
0
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SAISIE DE LA DEMANDE BEMENT

NIVEAU PRE SAS CHORUS PRO DP

a n f'“ Ry A 0 < o Aprésavoir identifié le fournisseur, il reste a |
NBYaSA3aySNIESGH £t f QAy

BESET e 545 <P Dépense avec confidentiakit

" fachure FoarTEssaes *  Ridbreroo 8 Fumano da Tectune desploRation =0
Facture Mndmanigue || Riférence Marchi P Dastirstsrs "
709 Me GAYET CHDM003A " da fackure o' r Origine P e
Fowmisseur Dates
onmnées Chrons o Fachre 17042023 % U wSyaSAaA3aySN f QARSy
Type identrhant i Comptatie B
idenitiant  30131173400014 micsptiontecors  [EREXEREIN menu(7),
Erféuf  SATFBOSE Fournisseur non trowsd pour Ndentinant 30121173600014 Montark
@ Devise R e U  Enregistrer votre saisi@),
F 7 r Muritant HT EFRIZE
Montant TTC . I z . . 7
—eS U Derniére étape, il faut intégrerpour
Erablissement Stadut

débloquer la facture) la factur@) et vous
avez une nouvelle fenétre qui vou
informe que la facture est générée.

(8 DP mise b daposition vis CPP (03}
Type identfiarnt 1 ) IO suspandus 108}

) D mandabie / validés 108)

) DP comprtabilists (10}

() IDIP mise sn passenent [11]

) IOP & recychar via OPP {D4)
() IDP rejutibe via OPP J05)

Date do modification  15/04/2023 ol

@  Information: Mo e madiition e { QAf & | dzy LINRBoOf §VY¢
o il faut aller sur le trombone et YSAITC
Facture 2300174 gencree AdzZLILINAYSNI €S yc RS
| Support {1} _ supprimer avec la corbeille et enregistrer av
la disquette et vous pouvez cliquer s

fise w dintégrat intégration.
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SAISIE DE LA DEMANDE DE PAIEMENT

NIVEAU FACTURE CPP A TRAITER

BUDGET RECETTES DEPEMNSES COMPTABILITE
Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information Dmﬂss?ﬁ:ﬁ:?;n,; fiches  \piore e orélévement Marchés Engagements Juridiques 'in.'cuuwement
Décision de I'ordonnateur DBM pour vote Services Faits Demandes de Paiement Regie permanente Tiers
Cas particuliers Restitutions .
Référentiels Restitutions Cas particuliers Restitutions Restitutions Stacks
' DEMV 3 valider sur Cléture Recette Cléture Dépense Travaux périodiques
Cloture Budget l'exercice MN-1
BUDGET RECETTES DEPENSES
Décision de I'ordonnateur
Qf Validation des décisions de 'ordonnateur 0 Qa’ Liquidation des recettes 0 t’ Gestion des dépenses refusées 0
Décision budgétaire modificative pour information Q’ Imputation budgétaire des recettes GFE 0 C’ Gestion du pré sas Chorus - Pro DP 4
{’ Validation des DBM pour information 0 c’ Imputation budgétaire des recettes PM Electroniques 0

C’ Facture directe non parvenue N-1 3 contrepasser sur N 0

Imputation budgétaire des recettes SI2G
C’ . eeta 0 {E’ Eactures/avoirs CPP en écart de montant 0

{’ Génération des recettes au comptant 0 B < q’, Factures CPP 3 trait
actures CPP 3 traiter )

t’ Traitement des retours Chorus Portail Pro

¥ Auoirs CPP 3 traiter 2

(‘? Traitement des rejets Chorus Portail Pro L o
C’ Factures et avoirs 3 envoyer en validation 0

Les facturesles fournisseurs enregisa®sur Opale auparavant arriveront directement au stdtbetures CPP a traier

. ____________________________________________________________________________________________________________________________________|
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SAISIE DE LA DEMANDE DE PAIEMENT

NIVEAU FACTURE CPP A TRAITER

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Ligne de données Interrogation Bureaux
h(e= VB Factures CPP a traiter 10
Factures CPP
N° d'opération = Fournisseur = =  Codelitige =
- R A
Référance F Medelot | . Etapes T 99 E Code IEAM

€ | 1 cenéral v| ¥ |usEpescowomnmes | e Y ©

M= d'operation L Reférence 1 Datedefacturel Datecomptable Date réceptioc  Fournisseurl Morm du fournisseur / Eléve Montant HTT  Montant TIC Devise Etape Tiers de paiement Mum du fournisseur /
2 300 163 8410967867 02/05/2023 02/05,/2023 0Z/05/2023 0002585072  TERRE AZUR POMONA EUR 0002585072 TERRE AZUR POMOMNA

2 300 167 B410967866 02/05/20:23 02/05,/2023 02/05/2023 0002585072 | TERRE AZUR POMONA EUR 0002585072 TERRE AZUR POMONA
2 300 164 REPAS 019 14/04,2023 17/04,/2023 17/04/2023 0D002631559  LYCEE SEZAMME LYCEE POLYVA .. EUR 0002531559 LYCEE SEZANME LYCEE F
2 300 157 6330422162 11,/04,2023 12/04,/2023 12/04/2023 00025850463  TRAMSGOURMET OPERATIONS EUR 0002585063 TRAMSGOURMET OPEI

0002597943 SUEZ EAU FRANCE EUR 00025979243

SUEL EAU FRANCE

2 300 126 1079377879 30/03,2023 31/03,/2023 31/03/2023

Aprés avoir cliqué sur facturdCP & trait€)B), une nouvelle fenétrf &gy & Q2 dzONB S @2dza LR dz@S1T @Grairzyy.
traitement. Nous allons traitda 1ére factureen cliquant dessus. Changer le mode affichage via le Héfithage€)10) et sélectionner le mode Formulaite
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SAISIE DE LA DEMANDE DE PAIEMENT

NIVEAU FACTURE CPP A TRAITER

b (=2 LRB Factures CPP & traiter

@
Factures CPP

N° d'opération = Founisseur F = Codelitige F
= & A
Référence = N delot \:l Etapes T 999 F Code IBAN
md‘mm " Référence Dates Demande de reversement d'une DP
‘ e | | Facture * (7042028 |8 Régularisation d'une DP
“Montant = S .
— Compable  19/04/2023 % Hr B Cliquer sur Transfert PJ si
*0002678523 E  Adresse *,001 F Réceptionle * 19/04/2023 = e *| 107900 ¢ facture est manquante au
ENTREPRISE GAYET SA Founisseur 7 Responsable Devise * EUR £ .
51430 TINQUEUX. *oooze7ssza £ %001 E Axe stratégique T niveau CPP .ermet de
ENTREPRISE GAYET SA TS | la télécharger directement
o=l 51430 TINQUEUX N'delot | B de ChorusPro.
Etape .
q @ TOUS / Rattachement ) N Trimestrs
Etablissement * PO0&7S F Validation =
= ! © Détach. EJ/ Saisie des lignes sans E/DAO CaarmcprAlAz |1 ) R
$ ratraicnic [@) vetorisation| | = Traitement Transfert Pl Choras Pro EI= w0 £ = Chorus Pro
[ Annulation B crite J‘Dgan Edition DP ou reversement Code et motifTitige =
Edition demande de comptabilisatio
Suspension délai de paiement
8
'f_f';m ) ~
Sélection des lignes de commandes
£ £ Made
Delai Commande * EJ £ * 187 *E]
Retenue de garantie - Date E
) v
TOUS Avec EJ Sans EJ DA RVST. avec E} RVST. sans £l Ventilation cptable

"~ Sélection des [

1]

wz  F

Liste de
Article L

Fournisseur 8002675523

I OS a4l RSY Af

|

Tri

* TIIIFY F 999

* Commande -

général

ginéral v

Lignes commandes rattachées.

N -

fendtrs. Ripasstion d'une souduze sawsde dane
e chéneas.
I 2 [P TP —— » noan 1a1.an PET
5 > P B

Type
L)DEP () DP DREV ODDL;I%@EPD () suspension

Fichier * FAC301211 AGAYET_GMO4003_010035.¢ = 141 Entité * FACTURE ACHAT2

Fichier * F1173600014CAVET_GMO4003 01 T &P Q ¥

-
i L ELMATIU | FRENES B TR | SR TURE

ETANCHATE . OLAT I EXTOARLIE - FLOMBIRS - LA RE
FLUSDES SPECIALIN - TUWALITERI INDUSTRIELLE . I408

ALITEMATISME - FLECTRICITE GENERALE BT COMRANTS FAIRLES
MARITEMARSCE . DEPANMAGE . ECLAFALINAGE MOMTAGE T L OCATION

COLLEGE STEPHRNE MALLARME
Adresse des travaux : 55 RUE FREROT
COLLECE STEPHANE MALLARME
§5 RUE FREROT £1230 FERE CHRMPENOISE
51230 FERE CHAMPENOISE

V/IR&E.

ATTACHEMENT N"482%0 SIGHE TINQUETX , le 17/04/2023

I FACTURE N° CM.04003/010035 I Priz an R

SIRET : 155 100 227 00014
LE 03 FVRIL 2023

Buite 4 divezses fuites sur le site, Techezche
d'infilezasicns.

1: husedessus de la salle de masigue,dégorgement
d'une entzée EP bouchée par une balle de wemnds

2: hm-dessus du restauranz seolaire, probléme
de coudes EVC flazurés en sous-veisuse.

3: Bureau =z monués d
nestapags, afchage du chémeau et ripazasion de
=oudures camsaes.

4: Zalle polyvalente, netvoyage du chéncas,
: mert des sniries EP st réparation de
soudures cassses.

5: Gymmase, nattoyage et zepriss du joint
wilicome déSestusus au niveas de 17 i

-

FIodzii NJL1). DanOriotR: NasEI 08T | puis BliGuerSyf ia lodezbidhaRihalj Siz&us avez plusieurs EJ a rattach
cliguer directement sur la loup@2) et cocher les EJ a rattacher
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SAISIE DE LA DEMANDE DE PAIEMENT

NIVEAU FACTURE CPP A TRAITER

Factures CPP
DCP () DPDREV Docsfac)) @ CPP () Suspension

IN° d'opération Foumisse T = Codelitige T N’
misseur 2 £

"

Entité * FACTURE ACHATZ2

Référence £ wedeiot | B Etmpes E 99E Code IBAN Fichier * FAC201211 AGAYET_CMO4002_010035¢ * 1/1
NF d'opération “Référence Dates Demande de reversement 'une DP Fichier * FAC30121172600014CA(ET_CMO4003 01 T3 &3 ' .
‘ 2300174 | | * GAVET GMO04003/010035 Facture * 170472023 |3 Regularisation d'une D S5 RUE FREROT 51230 FERNGES ~
“Montant 51230 FERE CHAMPENOISE
Fourniisseur / Eléve Comptable  19/04/2023 12 HT cp
V/R&E_ -
*|0002678523 [ Adresse 001 ud Réceptionle * 15/04/2023 @ e[ rormosefl ATTACHEMENT N*46230 SIGHE TTHQUEUR , le 17/04/2023
ENTREPRISE GAYET SA Fourisseur / Responsal Devise * EUR r
[ PACTURE K°® GM.04003/010035 |  srix e= zm
51430 TINQUELRC * 002678523 *Em o Axe stratégique F
EMTREPRISE GAYET 54 Tiers opposé 7 NON STRET : 158 100 237 0DOL4
C ] 51430 TINQUEUX N° de lot |:l LE 03 AvRIL 2023
D Etape T Suite 3 diverses fmites mar l= =ite, recherche
\estre d'infiltrations._
@) TOUS / Rattachement £} i

i idation = B i 11 du-dessus de la salle de masique,dége: =

Cadre CPP A1/AZ factL TyEmen:

) Pétach. E1/ Saisie des lignes sans EVDAD 1 ey diune amteie EP boachée par mm balle o tennis

- I CPP facture/avair 0 = Facture Charus Pro ER e ——— 2ai Lime
f wateaicnie [ vatorisation Transfert PJ Chorus Pro 2 Pt ok
[ crine i Edition DP ou reversement Code et motiflitige = I e &
= nenveyage, aéel échage o e sigped npl!muen 'Y

Edition demande de comptabilisation scudures cassdes.

4: Salle polyvalense, nesteyage du chénsas

dégosgemcas des enuzées 2 ¢ <t ripazation de
codures cassaes_

Suspension délai de paiement

s ==, nettoyage =t reprise du joinc
i) ilicome gafectuenz su miveau de 1'appui e
fenitre. Béparation d'une roudure cazsés dans
.

Main d'cesvee d'aquipe h 5,50 113,00 31,50
& [ 1 Echeances des commar v | P |L|m DES COLONNES | o : M 100 244,50 244,50

Classe  Muméro  Sous-numéro =T Mumérdl Compte colleckf Type de collectif  Domiciliation. Retenue de garantie  Mode Dél

:]------_--__—-I :
TOUS Avec EN Sans EJ DAD RVST. avec B} RVST sans EJ  Ventilation cptable I 3

Cumul sélection  Cumul facture Récupération avance/acompte
| o "
TS ST T Tt CTT e T Sy — Compte

2 reportar EEE, 00

& [ 1 Général v| ¥ [USTE DES COLONNES

' FAY RS TFTAYLFfAaSN { Surlndisguette@3KbissSriWiniteRen)14)Q 6 MaFutWO ¢ Acjade@N): 707,En attente de signature de
la demande de paiement par I'ordoateur. Vous pouvez joindre des documents a la facture via le rfiénavant de cliquer su#raitemenQ

[ Q2 NR2Y Yl SdzNJ RSONI Ot ARSNI £ RSYFYRS RS LIASYSyYyd OAl &2y LRNILLJ
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DEMANDE DE PAIEMENT DIRECT

FACTURE NON PARVENUE PAR CHORUS PRO

DEPEMSES
tarchés
Services Faits

Cas particuliers Restitutions

Clature Dépense

Engagements Juridiques

Demandes de Paiemen

Saisie / Rapprochement

Rapprochement des demandes de paiement
avec les engagements juridiques

Saisie d'une demande de paiement directe

Liguidation dépenses EEGEEIER Ol

N° d'opération =

= Codelitige

Référence = N°de lot |—l Etapes = 3 9995  CadelBAN c
| N° d'opération |/ Référence | | Dates Demande de reversement d'une DP
4 WDM% ) Facture * 04/05/2023 @ Régularisation d'une DP
s 7 - : Comptable 04fos/0za s | | MOt 1
* 0002577436 resse ¥ 001 r Réceptionle # 04/05/2023 & [ mef
" Fournisseur / Responsable | Devise * EUR o
51230 FERE-CHAMPENOISE * @025??456 S I[_N]l = Axe stratégique i
: Informations OLIVIER COLLARD Tiersopposé?  NON
Commentaire 51230 FERECHAMPENOISE neelot [
. e | | @ Tous/ Rattachement N'Trimestre
Fablisement * 00E7S 2 0 valdton 1| ) Détach. £1/ Saisie des lignes sans EJ/DAQ e &
" Rafraichir @ Valorisation = Traitement Transfert B Chorus Pro ¥ facture/avalr| &
B il o' Détai Edition DP ou reversement | Code et motilitge -

Edition demande de comptabilisation

Suspension délai de paiement

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+

Votre fournisseur ne parvient pas a dépos
une facture sur Chorus Pro par exemple, vo
pouvez effectuer unéemandede paiement
direct avec un EJ en étape 670.

i Via le module DEPENSES, cliquer
Pemande de Paiemefiitl) puis sur Saisie
RQdzy § RSYIyRS RS L

U Renseigner le nom du fournisse(®), la
référence de la facturéd) et le montant
TTQ5),

0 Puis enregistrer votre saisie via
disquette(6),
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DEMANDE DE PAIEMENT DIRECT

FACTURE NON PARVENUE PAR CHORUS PRO

TOUS Avecr E Sans EJ DAD RVST. avec E) RVST sansEJ SansEl (Chorus Pro}  Ventilation cptable

8

Sélection des lignes de commandes 7
ommande * E) £ ¥ * itE E ¥ S ge
Liste de commandes o Tri # Commande hd
Article L 5 Rattachement général  Rattachement général +

Fournisseur 20025??456 Lignes commandes rattachées N«

Marché Affichage des lignes facturées 0+

Personnalisé

Avec EJ Sans EJ DAD RVST. avec E] RVST.sans B! 5ans EJ (Chorus Pro)  Ventilation cp

Cumul sélection  Cumul facture Récupératio

1. Général W LISTE DES COLOMMES

T Partiel Visualisation ] Rattachement Classk N® T Ssdf Intitulé article <

BEER oo I---l_

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+

b2dza |fft2ya NIGial OK
paiement.

U Au niveau du tableau Sélection des lign
de commandes, indiquer le numéro d
fOW 9W mMpo ™ LidzA
loupe(8).

Si vous avez plusieurs EJ a rattact
cliquer directement sur la loupg) et
cocher seulement les bons EJ.

U [ Q9 W | digudr i ladidquette (9)
pour finaliser le rattachement
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DEMANDE DE PAIEMENT DIRECT

FACTURE NON PARVENUE PAR CHORUS PRO

Type
DCP (O DPODREV (O Docsfac (® CPP (D) Suspension

Entité * FACD

EIOL
11

Fichier #* Brico dépot (mag de chalons champ).pdf hd

Fichier *[Elricn dépot {mag de chalons champl.pclﬂ

(Wl LIQUIDATION DES DEPENSES {DP, DAO, RVST, Régul _.)

[#
IGIGERGO NG ES Signataire facture

* 0002666145 = Adresse * 001 Réception le * 04/05/2023 @

N° d'opération T Fournisseur L T
Référence = wdelt [ Etapes =3 9
N* d'opération Référence Dates
2300167 || * 123456 Facture * 04/05/2023 1@
Fournisseur / Eleve Comptable 04/05/2023 @&

MANUTAN COLLECTIVITES Fournisseur / Responsable
79180 NIORT CEDEX 9 * IE[KJEG&&H-S g * E[ll =
Informations MANUTAN COLLECTIVITES
Commentaire 79180 NIORT CEDEX 9

Etape 707 En attente de signature de la demande de

(® TOUS / Rattachement EJ

Etablissement * PODBTS 12 [ validation

" Rafraichir | @ Valoﬁsaﬁun| (| = Traitement |
E crille =5 Détai

Edition demande de comptabilisation

T Code litige

=  CodelBAN

Demande de reversement d'une DP

Régularisation d'une DP

Montant HT B

TIc + 03864 |

Devise *EUR

Axe stratégique

Tiersopposé 7 NON

Ndelot | |

N° Trimestre

Cadre CPP AL/A2

CPP facture/avoir

Code et motif litige

Suspension délai de paiement

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+

i

i

Ajouter la facture du fournisseur el
cliquant sur le dossigil0) et enregistrer
via la disquette11),

Puis cliquer sutraitement)12). étape
707.
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DEMANDE DE PAIEMENT DIRECT

PAR EXEMPLE FONDS SOCIAL SANS EJ

Saisie
DEPENSES
Marches Engagements Juridiques
Services Faits Demandes de Paiement

1 Cas particuliers

Clgture Dépense

o * B

Restitutions

v

DP directes, DAD et
2 eversements/régularisations sans

DAOD régie permanente

Reversements et régularisations avec EJ

Demandes de comptabilisation

«x(B & &2 D + B v

{77Vl LIQUIDATION DES DEPENSES (DP, DAO, RVST, Régul )

(R RGN ELEN S Signataire facture

N° d'opération

Référence

Fournisseur

N® d'opération
2300 168 * FS TRIM 2

= Code litige
= _ Ra
N°delot | . Etapes = 3 o999= Code IBAN
Demande de reversement d'une DP
6 Facture * 04/05/2023 Régularisation d'une DP
Comptable  04/05/2023

51230

Réception le # 04/05/2023

Fournisseur / Responsable

S el

PLEURS * 0001349477 = * @01 £ Axe stratégique
Informations R Tiers opposé ? NON
Commerie sizw | s R
Etape N° Trimestre
Etablissement * PODETS =
(® Détach_El/ Saisie des lignes sans E/DAO CRdSCRE LA —
Py = CPP facture/avoir =
" Rafraichir = Traitement Transfert PI Chorus Pro
Eﬂ Annulation ‘+ Détail Edition DP ou reversement Code et motif litige =
8 Edition demande de comptabilisation
ion délai de pait

i

Via le menu DEPENSES,

cliquer¥@as

particulier€2 (1) puis sur PP directes,

DAQ22),

Une nouvelle fenétrejgelzA

aQz2dz

Indiquer le nom du fournisseur (achat c

F2dzNY A G dzZNB 0

2 dz (R B

référence(4), le montant TT(),

Et sélectionner'Pétach EJ/ Saiskles

lighes sans EJ/DAO),

Enregistrer votre saisie via la disquet

(),
Cliquer sur sans EJ (8),

Il faut ensuite renseigne9) « Article » /
« CGRA » / « Quantité facturée = 1 » |
Prix facture HT ». Puis il faut enregistr
avec la disquetté10)de cette fenétre.
Cliquer sur Valorisatiofi10A).

TOUS

Avec EJ @ DAC RVST. avec E) RVST. sans E!  Sans EJ (Chorus Pro})  Ventilation cptable

10a »

> & +

( | 1. Général

~ | ) |LISTE DES COLONNES |

Immob. Provisoire  Ctrl

Partiel  Classe  Numéro  5s-n°

o || |

Marché

Libellé article

o
Texte

Référence fournisseur

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+

€ [ 1 Echéances des commar | 3 [USTE DES colonnes |

Classe  Numéro  Sous-numéro Mnér Fournisseur Echéafic Numérol Compte (Type Domiciliation BIC |IBAN Retenuedegar: Mode Délai de

FoDPRS

Au niveau de la fenétre ECHEANCE |
COMMANDES il faut modifier le mode
de reglement (VIS renseigné par défai

par le
intermédiaire «
commandes »

mode VIEB RI y & f
échéances de

Mode
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DEMANDE DE PAIEMENT DIRECT

PAR EXEMPLE FONDS SOCIAL SANS EJ

5 £ Code litige £
:I Etapes £ 3 999z CodelBAN
Dates Demande de reversement d'une DP
Facture * 04/05/2023 # Régularisation d'une DP
Comptable gaosiz0zs ® | | MO B
Réceptionle * 04/05/2023 LR Y'Y |
Fournisseur / Responsable Desise * EUR £
10001349477 £ *ﬂﬂl £ Axe stratégique H
Tiersopposé 7 NON
5190 PLEURS Nelt
") TOUS/ Rattachement E1 N Trimeste
W) Détach. E1/ Salsie des lignes sans EJ/DAQ GieGPA/L)| g
Transfert PJ Chorus Pro el
Code et motif litige

Edition DP ou reversement
Edition demande de comptabilisation

Suspension délai de paiement

=

h DCP (ODPDREV () Docsfac @ CPP () Suspension

‘ A &

R A

A Fichier *

GG ENGL NG EREL BTN Signataire facture

N° d'opération = Fournisseur L =
Référence = Ndelt [ B Etapes = a o999
N® d'opération Référence Dates
2 300 168 * FSTRIM 2 Facture * 04,05/2023
Fournisseur / Eleve Comptable  04/05/2023
*,0001349477 = Adresse * (001 Réception le * 04/05/2023
! Fournisseur / Responsable
51230 PLEURS * 0001349477 = *E]‘l =
Informations
Commentaire 51230 PLEURS
pe 707 En attente de signature de la demande de [
(7) TOUS / Rattachement EJ
Etablissement * POOB7S = ] validation

& Rafraichir

Eﬂ Annulation

r@ Valoﬁsation| Q =» Traitement

EH crille 13 = Détail

ition DF ou reversement
Edition demande de comptabilisation

u(@s
11 12

Entité * FACD v

Code litige

Code IBAN

Demande de reversement d'une DP

Régularisation d'une DP

Montant
ontan HT <8

e | 150,00 el

Devise * EUR

Axe stratégique

Tiers opposé 7 NON
N° de lot
N° Trimestre
Cadre CPP A1/A2 =

CPP facture/avoir =

Code et motif litige

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+

U ! 22dzi SNJ RSa

(11)et enregistre via la disquette verte

(12),

i Puis cliquer sufraitementl13). étape

707.

R204&
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DEMANDE DE PAIEMENT EN IMMOBILISATION

1 TRANSVERSE

Immaobilisations

Gestion d'un article local

Habilitations

Modification d'un article
local acheté

2 Création d'un article local

Validation d'un article local

Modification d'un article
local vendu

o w o B & M 0 > &
Création d'un article 3 & =0 X
icle = A A
€ | v Aticles v| ¥ |usteDes coLonnes Page:1/7 P [50 e Y €
Créer un article IU;‘ﬂE i:)epenses en stock Créer un article local de Dépenses immaobilisé Créer un article local de Recettes en stock externe
Artice 1 Libellé complet Libellé réduit EtablissementT  Achets Stocke Vendu Regroup. comptable de I'art. acheté Int. regrot
E DIVERSES DEGRAD.DIVERSES POOBTS | | |
NROOOO000D... VENTES MENTS-PUBLICATIONS VENTES DOCS-PUBLI POOB75 D D
JBARAAAAAR UEMTEC NARETE AnTne FEMITE AR IETC AniERe nAnTE m [l L]
wticles (21)
A\ L Numéro Intitulé
inv

INV. TERRAIN A
INV. LOGICIELS A
INV. ACDDE A
INV. AMT TERR. A
INV. CONSTRUC. A
INV. COMSTR.A.
INVL INS T-MAT
INV. COLLEC.
INV. B.H.&CULT.
INVL LAG.AM.
INV. MAT TRANSP A

INV. MATE.INF.

Nous avons le choix de choisir un article pa
la liste nationale@ A I od de9ckéer notre
propre article au niveau locdles étapes sont

1) / NBFiA2Yy RS QI NJ

2){FA&AS RS f Q9w

3) Service fait

4) Demande de paiement

5 +Ff ARFGA2Y RS f Q:

6) t NAaS Sy OKI NHBS

7) Validation de la fiche provisoire e
fiche définitiveLdr NJ £ Q! /

Via le menu Transverse, cliquer sur artic
()LIJdzA & ONB I (A 2 V[2),RQd:

Une nouvelle fenétre[NRL & Q2 dz
Dans la zone Article(3), rechercher
f QA Yy @ Aivdzbrgme mvestissemeht
qui est adapté a votre projet et au compt
puis lancer la recherche via la loug®).

'yS tAaGS Ay@Sadaaa

Nous allons choisir pour notre articl
défibrillateur: INV.INS-MAT(6)
(INVEST.OPC INSTALLATIONS TECHN
MATERIEL ET OUTILLAGE au col
215000)

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGAULTARBEROG)ON-
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DEMANDE DE PAIEMENT EN IMMOBILISATION

Création d'un article

Article £
f \ m Articles référencés par fournisseur
1. Articles v |USTE DES COLONNES
¢ R V4 TR séiection des ricues
) ) ) m Sélection des articles références par fournisseur
LeE amc\elo;{:rigepensesenstock Créer un artice ocal de Dépenses immoiisé | Chper un artice local de Recettes en stock exterme Valider larticle
Article | Libellé complet Libelé réduit Eablissement”  Acheté Stk Vendu  Regroup. comptable de['agfache .
(AT ¢ x(B)&H A4 D + (] > &
0000000242 = INVEST. [OPC) INSTALLATIONS TECHNIQUES OUTILLAGE NV, INST-VIAT POOBTS [ | . MIND création d'un arice 1 5
ia) y a8 ™ 8 artide
* oK A A + 0 > (T EEZEEIM Article local de Dépenses immobilisé
|
rdation 1 1 [} EEEEIT #ssocier article acheté immobilisé local  famille -0 X
Artice ! o 1 2 Famille articles  LD008750000001 =  Etablissement  Po0875 = B R
m IEEEE article local de Dépenses immobilisé =14 1 4 T : ST
oo, el complet A R | amille de marchés * = MATERIEL MEDICAL (FOURNITURES)
Libellé réduit * INV. INST-MAT Etablissement + POD87S 3 1 Période de validité Chemin * HM

Du * p1/01/1900 @ au * 31/12/209% @& Etablissement * PpDB75

1
Article Libellé complet * Défibrillateur >

0000000217  Référence fournisseur

Unité d'achat * UNITE = unite Veuillez associer votre article acheté

— immaobilisé local 2 une et une seule famille Mode saisie Personnalisé \ | Linséréls) Ligne:1/1 Madification en cours
Code taxe + E_NONTRAJ diachats hors marché via 12 transaction liée
Catégorie  NC = Non catégorisé YGCFAAI - Assacier article acheté

immobilisé local 3 famille

Mode d'achat * RMIM * RECEPTION MONTANT IMMQ
Regroupement  MIND = INST-MAT
Affection  LDOO87S M}
Immobilisation

Type de transfert A Gené fiche immo

Type d'immobilisation A Type Amortissable

Type d'amortissement  MIND INST. TECHN-MAT

Plan d'amortissement comptable LINEAIRE 05 ANS

Cliquer sur Créer un article local de Dépenses immolfilis&ne nouvelle fenétr[efININ 4 Q2 dzONB © / 2 Y LI S (isSddVotreSartiflefdanSrhoh Gas
Défibrillateun . Au niveau du Codetax®)x A Y RAIjdzZSNJ b¢ ® t dzAi d aSt SOGA2YYSNI f I RdzZNBB, danginon 2xedipk
5 ans). Valider votre saisie via la disquétte).

Cliquersurle trombone(12) et sélectionner Associer article immobilisé local a fanill&. Une nouvelle fenétrfdel®gNg Q2 dz&NB @ L Yy RA |j dzSNY
dans notre exemple Matériel médical puis enregistrer via la disquette.5). Vous pouvez tout fermer. Maintenant il nous reste a réaiser f Q9 W 0o
f QI NIAOES ORBSLIRSSI¥FEBBURASLFABYSY G LI NIt Q2NR2 S tF RSYFYRS RS LI A
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DEMANDE DEBAIEMENT EN IMMOBILISATION

Entrée, fiches d'immobilisations et fiches de subventions

TRANSVERSE
Entrée d'immobilisation hors achat
s 16
iche d'immaobilisation et fichete
Tiers Habilitations subvention proviscires

iche d'immobilisation définipivé

Fiche de subvention définitive

Fiche répertoire biens sensibles

m Immobilisations fS=0OX
[ EETIE SN Sorties d'inventaire  Financement immo Plan affecté
~ Immoilisation E Etablissement  poce7s = Typedamert | R A B & ¥
Irvu Isations Objectif * € F Plan *\'_Jms 5
Immobilisation  MINDOODDO1 ~ E 0 Etablissement * PDOB7S £ [ simulation Valeurbrute * 159480€ = Basedamortissement * 1594806  ®
Intitulé complet * DEFIBRILLATEUR * DEFIBRILLATEUR Début d'amortissement * 21/09/2023 3 Débutdecaleul 21092023 2
Type d'amartissement * MIND T Compte * 215000 T Plan amortissement | LINOS i~
CGRA OPC  FOURNI CODAE F_ Type immobilisstion  * A T Objectif * 5 = Plan * LINOS T
Dates Valeur brute * 1594 80 € = Base damortissement * 155480 € =
Acquisition * 31/09/2023 8 Miseenservice  21/09/2023 2D Cession = Début d'amortissement * 21/09/2023 = Début de caleul  21/09/2023 %
Montants
‘ Montant TTC * 159480€ 2 Immohbilisé * 159430 € 2 Reprise €z
Compléments
Dépst  DEPOO1 T Dépét Central Quantité 100 ‘
Emplacement o Etape 30T CALCUL
Caractéristiques du bien
Caractéristiques du bien
Subventions
| Liste SUBV Ventilation SUBV |
& Ratraichic Caleul =5 Dessil ]
m Détail d’une immo.  Consult. événements
P séection ammités 5 A

& [ L Annuitss v » ‘LISTEDESCOLDNNES |

MNatureT Datedebut T Datefin T Codetraitement  Mbe de jours amortis ~ Montant amort d'origin VNC d'origine Dotation dépréciation

01/01/2024
u 01/01/2025
u 01/01/2026
u 01/01/2027

u 01/01/2028

31/12/2024

31/12/2025

31/12/2026

31/12/2027

20/09/2028

318,96 €

31896 €

318,96 €

31896 €

230,36 €

31896 €

318,95 €

318,96 €

31896 €

230,36 €

1187, 4 €

86822 &

549,32 €

73036 €

000 €

31B96€
260 31896 €
260 31B96€
360 31896 €

260 230,36 €

1187.24€
B&B2% € [3
549.32& €
23036 € €

0.00€ €

8 Y o

Valeur actuel

Une fois que la demande de paiement a ¢
effectuée LI NJ f Q-ti valide (@ Sidhe
provisoire des immobilisations en ficl
ROQAYY20AfAalidAz2y R
' @l yi t gt ARFGA
Gestionnaire peut la consulter via le mel
¢w! b{x9w{9 LldzaAa CA
fiche de subvention provisoires la fiche
ROAYY20Af AaMEAZ2Y R

Veuillezvienvérifier que la date de mist
en service est bien renseignée.
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DAO¢ PRELEVEMENG 6RAIS BANCAIRE

DEPENSES

Marches

Services Faits

1 Cas particuliers

Cloture Dépense

Saisie

Engagements Jur"d"ques DP directes, DAD et reversements/

) régularisations sans EJ
Demandes de Paiement

v DAD régie permanente
Restitutions
Reversements et régularisations avec EJ

Demandes de comptabilisation

Sélection de 'zide 4 régulariser (GFE)

Régularisations de dépense d'exercice
antérieur

Consultation

Réglements dont DAQ agent comptable

4 53lIsir

Réglements dont DAO regie temporaire

3 saisir

_ Consultation des piéces DAO agent comptable S =0OX
Compte = Tiers = Date *0L/01/2023 & * 31/12/2023 & Etablissement = R A
€[ 1 pitces ~ Yy |LISTE DES COLONNES a Y

Rappracher et équilibrer

FREE MOBILE

FREE MOBILE

FREE MORBILE

FREE MOBILE

FREE MOBILE

FREE MORBILE

FREE MOBILE

FREE MORBILE

FREE MOBILE

FREE MOBILE

Montants

Nom du fournisseur / éléve

Montant débit

Données ymulées  Liste = Générer RAZ Rapprocher
Npiéce ) N°8 Type Datecomptable Dated'échéance  Compte Tiers
Q23002303 1PF 06/02/2023 06/02/2023 472100 0002603626
Q23002304 1PF 07/03/2023 07/03/2023 472100 0002603626
BQ23002305 P 05/04/2023 05/04/2023 472100 0002603626
3 BQ23002306 L PE 09/05/2023 09/05/2023 472100 0002603626
BQ23002307 PF 09/06/2023 09/06/2023 472100 0002603626
8Q23002308 PE 05/07/2023 05/07/2023 472100 0002603626
BQ23002309 | PE 03/08/2023 03/08/2023 472100 0002603626
BQ23002310 LPF 06/09/2023 06/09/2023 472100 0002603626
BQ23002311 1PF 05/10/2023 05/10/2023 472100 0002603626
BQ23002312 1PF 03/11/2023 03/11/2023 472100 0002603626
8Q23002313 1PF 06/12/2023 06/12/2023 472100 0002603626
0

5] €

©

Monta

Saisie

3B ¢

DP directes, DAQ et reversements/
regularisations sans EJ

DAQO régie permanente
Reversements et régularisations avec EJ
Demandes de comptabilisation

Sélection de |'aide 3 régulariser (GFE)

Régularisations de depense d'exercice
antérieur

Consultation

4 saisir

4 saisir

Réglements dom_ DAQ agent com ptable

Réglements dont DAO régie temporaire

Si vous avez des fournisseurs en prélévement
des frais bancaireses DAO seront saisis dans |
LINBYASNI G4SYLA LI N tQF
LI NJ f Q2NR2y Yl 1SdzNJ 6{ D

i Via le module Dépenses, cliquer sur C
particuliers (1) puis Reglements dont DA(
agent comptable a sais{2). Une nouvelle

fenétre YDAOCRAX Q 2 dzO NB ®

+ Al f ¥DRGORARON retrouve plusieurs

prélevements de Free Mobile. Nous aurol
besoins de N°piecé3). Soit vous gardez cette
fenétre ouverte soit vous téléchargez le fichie
vialenua( & pour recopier les N° de p
pour la prochaine procédure.

Si vous avez plusieurs prélévements du mé
fournisseur, vous pouvez effectuer une DAO st
totalité des montants ou ligne par ligne

0 Cliquer sur DP directes, DAO
reversements/régularisations sans(BB)

— T s A
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DAO¢ PRELEVEMENG 6RAIS BANCAIRE

G *x @ (OB & & D + @ 0 > &

LIQUIDATION DES DEPENSES (DP, DAO, RVST, Régul ) 6A
IEATLENGO ERENES  Signataire facture LOTWE

N d'opération Code litige
R A
Code IBAN

Fournisseur L

Wdelot | B

Référence
N° d'opération TeEnce Dates
2 300 609 N * FREE MOBILE 2023 Facture * 18/12/2023 #
éve

4 Fourni: Comptable  18/12/2023 &
(oo0ztozéns = AdDsse + 001 =

Etapes = a o999

Demande de reversement d'une DP

Régularisation d’'une DP

Réception le * 18/12/2023 &

FREE MOEILE Fournisseur / Responsable £
75008 PARIS 8 * 0002603626 = * (001 £ Axe stratégique =
Informations FREE MOEILE Tiers opposé ? NON
Commentaire 75008 PARIS 8 N° de lot |:l
Etape 700 Saisie de la de pai @ TOUS / Rattachement £1 N° Trimestre
Etablissement * POOB7S = [ validation Cadre CPP AL/AZ

() Détach. EJ / Saisie des lignes sans EV/DAD
| CPP facture/avoir

Transfert P) Chorus Pro
Codeetmeile B ‘

" Rafraichir r@ Valurisation| ‘ >
1 Annulation B crille =5 Détail

Edition DP ou reversement
Edition demande de comptabilisation

ion délai de paiement o
€ |1 Génenal v| ¥ |usEoescolonnes | o

&€ |1 Echéances descommar v | P [LSTE DES coLonnEs | a

Classe  Numéro Sous-numéro Mnémonique  Fournisseur  Echéancel  Numérol Compte collectif Type de collectif Domiciliation BIC

Avec E)

( | 1. Général

v| ¥ |usTe DEgeaigNEs

Immob. F Partiel/ Classe Wum Sous-nuMarcl Article

La fenétreffelgN & Q 2ed@bmpléter les
champs det a6. Ici dans mon exemple, I¢
Y2yidlyid RS fQlyysS
R2y O 2QAYRAIldzS I
Et enregistrer via la disquet{€A).

Cliquer sur DAQY),
Choisi la classe enDAOUS8),

Choisif QI NIj e OGRE0), indiquer la
guantité facturée soit 1 et le prix tarif
FI OUGdzNB |1 ¢ &a2A0 HH

Enregistrer votre saisie via la disqueftd)
puis clique sur trombone(12) et choisi
Association DAO réglement AC

régularise€]gly; (13).
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DAOC PRELEVEMENQSRAIS BANCAIR
. !
C ml&l i D@];%( . > ® 0 Lafenétrdggl¥ & Q2 dz@ NB

REZTNY ssociation DAO réglement AC i régulari = Au niveau de la piéce associ@el)indiquer

L fa A fS ydz¥YSNEB Rdz . v X@) S
Numéro d'opération ‘ Mnémonique Fournisseur
%"M : - U Indiquer le montant en Débit (16) et

| | Association

1
< iéce associée \ /—\i J
1 4 % * 1 Type de pigce  PF

Prélévement FREE du 0&/0:

assurez®2 dza 1j dzQSy ONBRJ
0.00puis enregistrevia la disquetté17). Via
le + (18) vous pouvez ajouteltes autres
numéros de BQ et enregistrer a chaqt
aFA&aAS Lldzia b LJ2 dzNJ

16

Date d'échéance  06/02/2023 (o]

Débit 2008
Crédit

bW LIQUIDATION DES DEPENSES (DP, DAQ, RVST, Régul ..)

EGTLEONGETENEEEY  Signataire facture

2 A u Une fois la saisie terminée, fermer la fenét

O Dce O DPDREY (O Docs

* d'opérati E rnisseur E Code it} =
' :::m:: = Fnunr’delot |L l Etapes = 4 9= Codel::l Ao & CRIAL
= = = . . . . 3me
N° d'opération Référence Dates Demande de reversement d'une DP Cllque. Sur Valorlsatlon (19)' Vla Ie 2
2300609 || * FREE MOBILE 2023 Facture #18/12/2023 Régularsation d'une 0P écran, indiquer le mode de paiement en VI
i & omptable Montant . . . .
Fournsseur / Eleve Cometzcle S o . (20) puis enregistrer via la disquet{e7).
* 0002603626 = Adresse ¥ 001 = Réceptionle * 18/12/2023 © TIC #| 2zwel
FREE MOBILE Fournisseur / Responsable Devise * EUR =
Z FEEL N B 5 CmEtE 5 u Cliquer sur Traitemenf21) pour envoyer la
Informations FREE MOBILE Tiersopposé?  NON v A v A ~
Commentaire 75008 PARIS 8 N°de lot ‘:l R S Y I y- R S L f Q 2 N\R 2 y- y- I
Etape 700 Saisie delad e de pai N° Trimestre
o (@) TOUS / Rattachement EJ
Fiabliscment * EOEE D Malidation () Détach. EJ / Saisie des lignes sans E)/DAD CHTECRE A2 g
P Rafraichic [ [@ valorisation| (l = Traitement | Transfert P Chorus Pro crP facture.’av-oir- = =
m = Edition DP ou reversement Code et motif litige ‘ l
Edition demande de comptabilisation
o =]
£ | Lcenenl v ¥ ETE DESCOLONNES | a

& | 1 Echéances descommar v | $ |USTEDES COLONNES |

isseur  EchéancelT  Numérol Compte collectif Type de collectif  Domiciliation

TOUS Avec EJ Sans EJ m RVST. avec EJ  RVST. sans EJ  Sans EJ (Chorus Pro)  Wentilation cptable

B & > ¥ +

&£ |1 Genenal v| ¥ [ustEDEscolonnes | o

mandés Quantité recue Quantité fz Prix comm Prix réceptic Prix facturéH  Prix tarif facture HT  Montant nMontant factt  Taxe Taxe orig Montant Montant facture ' Mnémo Quz

EEEEEEEEEETEEE - EEEEEIEETEEE

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+ a7



ACOMPTE

Bienvenue  Gjoni Arber 4
Vous étes avec le profil gesti i Actions & réaliser
SUrpo0875 0510022X COLLEGE STEPHANE MALLARME

Acompte pour un voyage sur N et N+

RECETTES DEPENSES
sur information Droits constatés / fiches Mandats de prék t Marchés
4 pour vote sulwerfhons . Services Faits Demandes de Paiement
stiutions S asbuizan i Cas particuers Resttutions {dzNJ £t QSESNDAOS HnHO 6bC
Cléture Recette .
e - e somme totale du voyage puis effectuer la demande

tQFO02YLIWiSe | yS F2ia tQl
I RSYFYRS LI ASYSyi LJl
(étape 940), nous allons effectuer un R annuler
f QSONR G dzNB | FAYy jdzS QS

engagement ue 'un engagement

Saisie d'un £J Par les en-tétes

Sedmam e e 90 &dzNJ £t QSESNDAOS wHnAawn

AYAGAL § lj dzQ2 Yy  LJ2 dzNNJI I
service fait (réception globale) et pour payer la total
Rdz ¢g2&él 3Sod ! dz yA@dSI dz RS
comptable, celuti prendra encharge seulement la
RAFFSNBY OS 0 NI LILINE @B28)Y S

[TV cemmande d'achat - E1 F=OX

Commande : EJL566.1 Fournbsseur :  EVATOURS

Ll P Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable Histo, des étapes  Siprataive commande  Uens £8 E0/Dde dorigine  Suivi des scomptes  Lien Acomptes/t) Textes Docun Plus de détall

U  Nous allons effectuer un EJ ou un EIJM siv

Commacde £ = [amr—— r Ersbissement pook7s T w a Thors ot advesses A

e, 5 (. mm e - s i avez un marchéCliquer sur Engagemer

-l HD S T GE—— e e [ —T——T-C | ey juridique (1)LJdzA & & dzNJ @) A & A

Obiet  Voyage  TIRAMA 4 o 9% sop R foumizew  REFERENCE NON BENSEX Régulaisation dun EJ Informations complémentaires

Fourniasewr 7 Eivs Toursssswst / Rapormabie Commandy ACTHONS Observations

- ooatazats = Evirouss s ¢ s IV ———— e e s U Compléter les champs d&a 8 puis cliquer
Mwwe sime 8 v R . (=) sur le carré noir (le four) puis cliquer

14123 L] 1123 Dute réception prévisannele  * 25012024 ] | Teaitement

- = Disdtderkstin oo £ [ 0 e | nouveau sur Acompte

Montant TTC : [1.] M!&Ll(um‘gl.l B Montant TTC réd &8 Devisersd EUR
ey prervivcive crdo [0 Conditiom ignes ) Contrile budgitsire 7] 88 ¥ + &
o |1 Gindal w| B |LISTE DES COLOMNES
Quicdbe  Modedachat  Urith  PrixtalHT MntGgraHT Tae Peixtaf TIC  Montant TIC R A Compte itk ompte'  QubcSbepatuite Ot cbetotale  Reesive  Type de reming

7 s [ wmmes em e wemmemo | wmme womm[ ¢ oo wemanwes | w[x |
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ACOMPTE

Commande d‘achat - EJ

Commande : EJ.565.1 Fournisseur :

-

S LRSS Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Signal

Commande EJ = Fournisseur

L =
Créateur = Marché = Facture
Type de demande d'acompte AVVCE) 9 = AV.ACPT VERSES S/CDE
Taux ou montant a appliquer
(O Pourcentage 1200000 €= 1 0 Echéance CB
@ Montant
Génération
Message
(D information :
Commande d'acompte générée | DVAC 11 |
T—

| Support (1) v l

11

& TMESTACHES =
Bienvenue  Gjoni Arber tiJ
Vous &tes connecté svec le profil gestionnaire Actions & réaliser
SUFPOO0S75 0510022X COLLEGE STEPHANE MALLARME

RECETTES DEPEMNSES
sur information Dreits cmgu:::,n;’mm Ma 5 de préte nt Marchés I Engagements Juridiques I 3
A pour vote Services Faits e P
‘Cas particulicrs Restitutions
rstitutions Cas particullers Restitutions
7 & valider sur Cléture Recotte Cidture Dépensa
Ercice
| Saisie d'un engagement juridigue - Cox d'um nt juridique
| Salske d'un B2 Par les en-tétes
1 4 Salsle d'un EJM Par les lignes

[ S (8L RQIO2YLIS
el \5l & Q2 dzONB & b 2 dza
AOA S (eSS RS, i

AVWCEQ)LJdzA & S Y2yl
(10), et cliquer sur Génératiofil).

'yS FSYysiNB RQAYyT?2
indique le DVAC avec le ARl

Maintenant vous pouvez ferme
f QSyasSyoftS RSa 7FSy
GNI AGSYSyiaod [ Q9w N
prend en charge sur 2024 (ou sur la mér
anneée).

[S GNIXAGSYSyld RS f
via le module dépense, engageme
juridique(13)S G al A & A®). RQ¢
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ACOMPTE

Bonjour Gjonl Arber Transaction

@ * o

EJM/Acomptes/Avances/Régul ...

Commande: DVAC.1.1 Fournisseur: EVATOURS

Mon profil Affichages Champ Ligne de données Interrogation

AT ORI Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Signataire commande Liens EJ

Fournisseur Etabl

:

Facture

Commande * DVAC 1 Etape * 100 =  Saisie de I'engagement juridique 17/01/2024 m

Etape *

S0 E

En attente de demande de paiemant

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+

Nous allons rechercher via la zone ble
notre DVAC n%*l1 (15) puis lancer la
recherche via la loup€l6 OSf £ S R
ou celle qui est tout a droite).

+fARFGA2Y RS fQlO
la recherche, le DVAC numéro d 1
aQl TFAOKS Si At yS
gt ARFGAZ2Y OKST fQ
sur traitement(17).
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ACOMPTE

Bonjow CGanl Arber

Mo profil

Affichages Ligna de don iebii

o * = * B & A& D 4+ & ] > B A A A A
[ RSYIFIYRS RS LI A:SwWuSs
mumﬂmmmmmmm.m..l .~ sz A S ~
allonsi N> AU0SNJ £ FI OudzNB
Fatad v varee facture. Le fournisseur est censé vous awv(
W dopération = Foumiiaur = r litige r . x X ZA ; . :
s - e o e R RSL}2AS fQl O2YLIIS oFilal
—— —— — St e O facture est arrivée au niveau du P3as, veuillez
T |+ scoeT B 1 s - Repdarisobon & e 0P suivre les indicationsaisies de la demande d
e - - paiementniveau presaspage.
— = ——— = Vous pouvez aussi effectuer un paiement direc
iz s *comiras z oo z o sty giae : vous avez déja la facture au niveau du contrat.
Infarmatioen [EWATCRLARS. Tier oppond 7 MON
Commentaire 14123 [ N de lot I
- B YOus/ Ratachement ) N U Vous pouvez renseigneau hiveau de la
Etabiissement * PO0G7S e [ valitation 3 Détach, 13/ Saisie det lignes sams 1DAD Cadra CPPALAE p g
Groion | [ et S —— O howeior £ sélection des lignede DVAC avec I
M dortion | [ ke o Dtst | e ot ] numéro %1 puis lancer la rechercheu
20 o E— n cliquer directement sur la loupa droite
< [1coen 2y o (18). Op@letrouvera directement le DVAC(
{ (ERSNESTNTN ) o qui est lié au fournisseur.
Clawss Humiro  Sowssumire  Midmonigee  Founssseur  Eohderce?  Mumiso?  Comple collecti! Tirpe de colect?  Dombcilistion [: 4 TR

m Avec i) s BAD VST avecE) BVT iaas Ei Sans B (Chorus Pro)  Ventllation cptable U Lf y S @2 dza N‘B 3 lj S
A | DVAC via la disquett€l9) et lancer le
commands 4T ¢ 5 5 &eEE—R Al traitement (20) (707) afin que
T— . ocommnte 18 t Q2NR2y Yyl GSdzNI LidzA
Aicle £ Rabiachement pénéral  altachemont gindcl v RSYI y RS RS LI ASYS y
Foumiseur  BOGE14M16 r lignes commandes rastachées 8w Comptable.
Misrchi AMichage des lgnes facturdes 0 =

t Syasi t
niveau du Doc Fact.

22AYRNB f

ER - - =

EVET. avec £ AVET, tana ) i Cherus PFra)  Ventilstien cpiable
Cumul silection  Cusmud factu Récupdration avance/acomgte B

([1&nénl A ’.

oS
T Fartlel  Viswlation £l Remachement Clasdl u'f/mdc Intibuli article 4 mifdronce foumissaue

R - I_.--____

KIT DEDEBUTANDP@LE 202- SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITAREROG)ON+ 51



ACOMPTE

EIMSAcamptes feancey Rl
Commande: DVAC.1.1 Fournissewr :  EVATOURS
m Gasticnnainey  Drhitances des cdey  Ventilstion cptable  Misto, des dtapes  Sgnataire commande  Rena ) E4Dde dorigine  Sulvi des acompbes.  Lien Acomptesl Fawtry Gmrumenty.
Comimands CWaC FarTasseur [ Etatdasment PooAY. £
= Fdllii) 4
Cetatear r Marché r [Facture e Euge r
Commands * VA £ 1% 1 Fupe* TOFE  fnatonsedesigture de lsdemandednpsioms 17002004 5 Elablssement ¢ JOOETS ¢ i e 1
a i & w0 jog el Fourniiseur  REFERENCE MOM RENSEN iR
Feurniiseur / Elive 1 Fournitsear / Reipomabis Lammande ACTHONE
* DOOBIATALE ®  EVATOURS Y O0RMTANE  F EWATOURS Marché JBAI0IIP0CETS £ Guled des ool achat 2023
Ademe ‘001 © fwior Date de commande  * 13127031 = 5 e
14123 IIFS. 14113 Dute réoeption prévisionnelle  # 13/177021 ] El
" FRANCE s DépOtde eicepsion  * DEPOOY E T annutation
1) Deplication

Effecuer le RVEJ : une fois que la deman
RS LI ASYSYyGd + SisS
comptable, il faut effectuer un RVEJ a pat
du DVAC n°-1.

(suitedes opérationslans gestion des avoirs
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REIMPUTATION

DEPENSES 1

Marchés Engagements Juridiques

Saisie / Rapprochement 2

hement des d des de pai
avec les engagements juridiques

nt

Services Faits Demandes de Paiement

Cas particuliers
Saisie d'une demande de paiement directe
Clgture Dépense

(TN 1 10UI0ATION DES DEPENSES (OP, DAO, RVST, Régul )

N dopération e rumisar | - - o - O Ooeorey  Ovesfx  ©cep O suspension
Référence. = Ndelot | ] Eapes s0F 5 %= CodelBAN - et + 5
Dermande de (s ] 8

W diopéation Rdférence Dtes
2300379 ‘ * sav0ma0282 |

Facture * 20067023 |1

Montant

Foumisseur Tikwe Comptable  ZA/0E/2023 B

¢ 002583063 £ Adwesse 001 = Réceptionle * Z8/0B/2023 3 ™ |ﬁl
TRANSGOURMET OPERATIONS Foumbsen /Resporsable | Devie * FUR =
a0 anques - mozsgsobs = v pot 3 e sratigaue 5
formatom Tiersopasé?  NON
Commentaire 2510 ARGUES Mdet )
N — ® 1008/ Ratachement £ N pmestre = !
Etabiissement + PO0ATS = Dvaiain | | s styso | CACPPATAD L 2 AL ok O immobitisations provisoires
& vaiicic E —— CPPfacture/avoir 0 * Facture Chorus Pro. &tres des lignes de commandes
=i L ! e = ‘ B £
o o s compideliomn
Suspersion detal d galement a
< [ ©] @ [UstEors cowonnes 20 Documents.
Csse Numéro Sousmumére Mnémonique foumiseur Echésncel Numérol  Complecollct?  Type de colletf  Dorrieiiation e =T evvacomptes/avances/Régul .

sansEl DAQ RVSTavecEl RVST.sansEl samu[ch:sl’m)/\lem—-' Totable
Cumul sélection  Cumul facture. Récupération avance/ acompte [}

] ¥ [rtons coomes

Date * 28/08/2023 (o)

u-6

Journal * REORDD

Etablissement * PODBTS
Type de piéce * RODD
Type de mouvement * RO

Montant initial * 75,258 Imputation analytique initiale * AlLO ~ COMMU  ORECEPTIO

Origine ‘

Informations cibles a saisir dans la grille ci-dessous =

Contrdle montant -525 8 ‘

e
&€ [Lcile / v| ¥ |UsTEDEScoLONNES | O o
L { J
Etablissement Imputation analytique cible e Montant cible Code retour traitement Créateur Crééle Modific
e —————— g

La €-imputation est possible avec Opale ma

£ LI NI A N RSt afur@Gsi 3joLdS
- PR v
Il est & nouveau possible de réimputer via le

menu.

EJ) Sans EJ (Chorus Pro)

Réimputation Orde R

0 Je vous propose une autre solutiol
Retrouver la facturea ré-imputer via le
module dépenses, cliquer sur demand
de paiement (1), et rapprochement de
demandes

U Sélectionnerle tableau en cliguant &
f QSYRNRA G 2 dz(3)pQi® S
le trombone(4). Un sous menwapparait
et cliquer sur Réimp. Ordo DP,

i La fenétreYREIMPZ Q 2 dzO NB o
le libellé (6), la nouvelle imputation(7)
ainsi que le montanpartiel ou total(8),

U Enfinenregistrer via la diquettg9) puis
cliquer sur Intégratiori10).

Pour consulter lesé&imputations (fermer les
fenétres) lancer une recherche (via le chan
de recherche)en indiquant ¥REIMP2ou
consulter la situation des dépenses.
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' bbb} [ ! ¢L hASBMERTOJORIDIQUE

ETAPE 6/70EN ATTENTE DE DEMANDE DE PAIEMENT

DEPENSES Saisie d'un engagement juridique
Marchés C Engagements Juridiques ) 1 (
Saisie d'un EJ ) 2
Services Faits Demandes de Paiement
Cas particuliers Restitutions Saisie d'un EJM
Cloture Dépense

W=k E AR Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable

Commande EJ = < EHHI'I'IISGEI.IT L

Marché

Créateur

L

Pour annuler un EJ, il faut annuler
service fait et ensuite annuler

f QSy 3l 3SY Sxémpe BANA.
A SUPPRIMERIAJ 16/02/24 Pour cela,
nous devons retrouver le numéro d
réception.

U  Au niveau des dépenses cliquer s
Wngagemensjuridiquesl),

U Ensuitesulf I A & A SI2)R Qdz

U 51 ya f QSy Ol RN.
(zone blee = zone de recherche
chercher votre fournisseul3) et
cliquer sur la loupe pour lancer |
recherche(4),

U  Sélectionner votre fournisseuf?)
et défiler le curseur vers la droitt
afin de trouver la colonne
RéceptionB).
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